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\_,/ Vad déir Fronter?

®

@ Fronter ar ett LMS (Learning Management System), dven kallat larplattform.

Syftet med Fronter ar att du ska ha all information om din kurs samlad pa ett
stalle och att kontakt med ldrare och studenter sker pa ett stalle. Verktyget fungerar alltsa
som ett nav dar information om kurser, scheman, uppgifter, litteraturlistor,

inlamningsmappar, diskussionsforum och annat finns.

Fronter erbjuder mojlighet att arbeta tillsammans med andra studenter och larare pa
webben, gora grupparbeten genom att skriva i samma dokument, utvaxla information,
skicka meddelanden till varandra, dela erfarenheter och asikter samt anvanda

portfolioverktyget som ett stéd i studierna.

Lararen anvander Fronter for att publicera meddelanden, kursplaner, tider for moten,
forelasningar och andra dokument som skall vara tillgangliga for studenter. Det d@r dven
moijligt for lararen att skapa utvarderingar och prov som rattas automatiskt eller manuellt i

Fronter.

Genom att nyttja Fronter behéver inte kurskommunikation ske via e-post med bifogade filer.

Allt kursmaterial finns samlat pa ett stalle.

Fronter anvander termer hamtade fran hus. Det innebar exempelvis att nar du loggat in i
Fronter har du klivit in i byggnaden och att en kurs ar det samma som ett rum. Byggnaden ar
konstruerad med en huvudentré och kursrum. Huvudentrén kallas Idagsidan och du har

aven tillgang till de kursrum dar du har registrerat dig pa kursen.
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| Fronter finns ett supportrum dar du kan stélla fragor samt ta del av material i form av
manualer och instruktionsfilmer. Vi skapar kontinuerligt nytt material till stod foér anvandare.

Du hittar detta under fliken “Support” till vanster i Fronter.
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[ wursmaterial
ﬁ Inizmning
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Rummets namn: Period:
MC1025 (VT08, 25%, Dag, Distans, Falun)

Nyheter Meddelanden

Inga nya nyheter

Inga meddelanden

Infagg [CJvisa para Forum dar jag deftar D
Ingetinnehall

Kalender Visa tidig

Ingen aktuell kalenderhandelse
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Nar du ska logga in i Fronter, 6ppna en webblasare och skriv http://fronter.du.se eller

www.du.se och ga till Fronter darifran. Da kommer du till var Fronter-portal dar du kan logga
in med ditt anvdndarnamn och l6senord. Det gar dven att logga in som gast om du &nnu inte

har fatt anvandaruppgifter.

O cich taage samtal ™ videochat PP Fronter webmail s Intranit

£ HOGSKOLAN DALARNA e
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This page uses CAS (Central Authentication Service). To logout, please close your
browser - the logout butten doesn't work the way you think. More information in
Swedish and English,
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Rdttigheter

g Lasa: (Gast)

Du har endast ratt att Iasa innehall som andra har bidragit med. Du ar i praktiken en géast i

systemet och kan inte paverka innehallet.
Skriva: (Student)

Du kan bidra med eget innehall, Idsa innehall som andra deltagare har bidragit med etc. Du

kan alltsd hamta dokument, publicera nyheter, vara med i diskussioner och sa vidare.
Radera: (Ldrare)

Radera ar den hogsta rattigheten vad galler innehall. Du kan ldsa och skapa innehall och

dessutom ta bort det, ocksa sadant som andra har bidragit med.
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Nar du loggat in i Fronter 6ppnar du vad som kallas byggnaden. Forst kommer du till ditt
personliga rum. Denna forstasida kallas Idagsidan, har hittar du meddelanden fran alla
kurser, dven kallade rum, som du dr medlem (deltagare) i. Allt innehall presenteras i den

stora vita innehallsytan i mitten av Fronter.
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Idagsidan innehaller

eter o .
[ Nyt Fran de rum du deltar i.

| Meddelanden . .
Fran de rum du deltar i.

Inla ] ] ] L 0 .
gl Visar de senaste diskussionsinlaggen fran rum som du deltar i.

Paminnelse = . . s e .. .
Visar inlamningsuppgifter i alla rum som du deltar i. Har finns ocksa information

om hur lange inlamningsmappar ar oppna.

Kalender Har kan du visa och halla reda pa dina egna privata, dina kollegors och dina

kursers moten/tider. De tio nastkommande posterna i kalendrarna listas.
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Bokmarken . . N . .
Genvagar till rum, dokument och andra ofta anvanda sidor i Fronter. Du

definierar sjalv dina bokmarken.

Undre menyraden
| denna menyrad finns fliken “Support” dar du bland annat hittar manualer och hjalpfilmer.

Det finns ocksa ett verktyg som heter ”Ditt namn”. For att andra personliga uppgifter och
lagga till en bild pa dig sjalv klickar du pa ditt namn. Da visas en sida dar du kan fylla i

personliga uppgifter som du vill ska vara synliga for andra.

r = == = 4
Support | Valrum bt =l @il ) ﬂ'.mu&
— e

id Anderssoft wHilp winggaet  Dalama

et A

Ovre menyraden
Verktygen i den Oversta menyraden representerar ditt personliga rum. Bara du sjalv har
tillgang till dessa verktyg. Oavsett var du ar i Fronter leder knappen “Idag” alltid tillbaka till

startsidan i ditt personliga rum.

7 == |y { { [ f
I ldag | (E%} Sik @ Kalender D Mitt arkiv @ Online:0 m Genvagar
8 J

Support ; MC1025 (WT08. 25%, Dag. Distans, Falun) E| Gatill David Andersson

T S T

Idag Wag

Idagsidan ar den forsta sida du moter nar du loggar in i Fronter. Du kan ndr som helst

komma tillbaka till /dagsidan genom att klicka pa lanken hogst uppe till vanster pa sidan.

@_ S0k

| S6k kan du soka efter och sortera dina kontakter, vanner och kollegor. Du kan bara soéka i

Kontakter

de grupper som du har tillgang till. Du kan bara lagga till nya kontakter som redan &r

anvandare i Fronter. Du kan alltsa inte lagga till externa kontakter.

@ kalender

Med kalendern kan du halla reda pa dina moten, bade privata och sddana som beror fler

Kalender

anvandare an dig. Du kan bjuda in andra Fronteranvandare till moten. Kalendern som du

8
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aterfinner héar ar din privata kalender. M6ten och annat som du lagger in i den visas inte i
kalendern i ditt kursrum. Andra kan se de méten du bjudit in dem till.

D Mitt arkiv

Mitt arkiv
Mitt arkiv ar ett personligt arkiv dar du sparar filer och lankar. Filer och dokument

organiseras i mappar. Det ar bara du som har tillgang till Mitt arkiv. For att publicera
material fran Mitt arkiv till ditt kursrum kopierar du bara over det dit genom att bocka for

objektet och valja knappen ”“Kopiera”. Mitt arkiv kan ses som din personliga portfolio.

v @ Onling:6a

FIM ar ett verktyg for korta meddelanden. Funktionen anvands for kommunikation mellan
tva anvandare. FIM-gubben ar gron om det finns andra som &r inloggade och gul om ingen ar
inloggad. Du kan skapa din egen vanlista och utbyta korta, snabba meddelanden med andra

anvandare i systemet. FOr att aktivera FIM, klicka pa dess logga.

m Genvagar

Genvdgar

| Genvdgar hittar du lankar till viktiga sidor sasom Marratech, Videochat, manualer och sa
vidare.

Hjﬁlp m Hjalp

Mer om Fronter och de personliga verktygen hittar du i dokumentationen via lanken Hjdlp

som ar Fronters egen hjalp-sida.

Support Walj rum har... |E| G4 till
Vilj rum

| rullgardinsmenyn (véljaren) kan du se alla kurser, dven kallade rum, du deltar i. Har kan du
markera det rum du 6nskar ga till. Du kan dven klicka direkt pa texten Vdlj rum for se alla

rum.
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Valj rum har. =] @ ca

Alla rum

Bibliotekets kurser

IKT-pedagogiskt centrum

Lararcafe

MC1025 (WTO8, 25%. Dag. Distans, Falun)

FE1015 (WVTO8&, 50%, Eftermiddag/fkvall, |T-distans, Falun)
Programrumstest

Studentcafé

Support

WW3002 (WTO3, 50%, Dag. Normal, Falun)

= Arkiverat- DTO001 (W TO8. 100%, Dag. Normal, Borlange)
= Arkiverat- DTO001 (WT08. 100%. Dag. Normal, Falun)

= Arkiverat- DTAD21 (20051, 50%, Dagtid. Mormal, Borlange—

= Arkiverat - DTB034 (20052, 50%. Dagtid. Normal, Barlange
= Arkiverat - FEADS4 (20052, 50%, Dagtid, Mormal, Borlange
= Arkiverat - FEADSY (20061, 50%, Dagtid. Mormal, Borlange
= Arkiverat - FEAD4S (20062, 50%, Dagtid, Mormal, Borlange
= Arkiverat - FEADBD (20061, 50%, Dagtid, Mormal, Borlange
= Arkiverat - IEAD3S (VTO7, 25%. Dag. Normal. Borlange)

m

-
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Kursrum

Nar du valjer det 6nskade kursrummet kommer du till kursens rum (kursrummet) och dess

idagsida. Pa Idagsidan finns foljande information:

Fum
Rum

Har star kurstillfallets/rummets namn samt den aktuella kursens namn.

Nyheter hyheter

Har publicerar lararen nyheter som ar viktiga for studenterna att ta del av. Nyheterna ar

tidsbegransade och arkiveras nar de blir inaktuella.

Meddelanden
Meddelanden

Héar publiceras meddelanden fran larare. Meddelanden ar inte avgransade i tid utan finns dar

tills lararen plockar bort dem.

Inlii
Inldgg aga

Har ser du de fem senaste inldggen som gjorts i diskussionsforumet for kursen.

Kalender
Kalender

Har kan exempelvis foreldsningar for kursen publiceras. De fem nastkommande posterna i

kalendern listas.

11
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Kursrummets verktyg
Ett kursrum kan innehalla flera olika verktyg. Nar du har valt ett rum fran rumsvaljaren och

hamnat i ett kursrum visas verktygen for det valda rummet i verktygslisten till vanster.

(7 startsida
(2 Kursinfo
O Infar kursstant
& Kursplan
ER Detagare
Nyheter

r_—‘ Kursmaterial

ﬁ Inlamning
g Forum

Ty Portfolio

D Kursutvardering
m Videochat
m Samtal

Nedan féljer en presentation av de verktyg som finns i kursrummet.

(7 Startsida
Startsida .
Under detta verktyg doljer sig kursens Idagsida. Knappen leder alltid tillbaks till den aktuella

kursens forstasida.

Kursinfo [__T?:E Kursinfa

Har kan lararen till exempel ha skrivit ett valkomstbrev till studenterna samt ovrig
information om kursen.

. Infor kursstart
Infér kursstart

Har finns ett allmant dokument som nya studenter kan vara hjdlpa av, exempelvis finns det
information om studier, boende, terminsstart, registrering och anvandarkonto fér att namna
nagra exempel.

Kursplan
Kursplan

Denna lank hamtar den aktuella kursplanen for kursen fran den externa vebben.

12
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Deltagare

Under detta verktyg visas alla de studenter och larare som ar deltagare i kursrummet. Det ar

Deltagare

mojligt att skicka e-post till en eller flera deltagare. Som standard visas en deltagarlista med
namn, e-post och telefonnummer. Telefonnummer &r en uppgift som den enskilde
deltagaren sjalv fyller i och valjer om det skall synas bland kontaktuppgifterna. Sa har ser

fliken “Deltagarlista” ut:

Deltagare I kontaktkort ]

| Sk .

r Efternatmn ‘= Férramn E-piost Tel. Mokl Organization Bikormst

- @ Berghvist Tull Anders anbe@du.se 023-778163 Skriva {Student)
r @ Qlafzzan Ragnar roligdu.se 023-778130 Skriva (Student)

Kontaktkort
Bakom fliken kontaktkort hittar du en form av visitkort med kontaktinformation. Om

deltagaren valt att ldgga in sin bild under sina personliga instéllningar har du mojlighet att se
den hér. For att andra dina egna uppgifter, klicka pa ditt namn pa Fronters Idagsida eller pa

ditt namn i deltagarlistan. Darefter kan du redigera dina kontaktuppgifter.

Tull Anders Berghkvist Ragnar Olafsson
anbei@du.se ral@du.se
Tel.: 023-7T78163 TeI.:I 023-778130
Maobil: Mohbil:
Adress: Adress: Higskolan Dalarna, IKT-pedagogiskt centrum, Uthildnings och
Mer information IKT-pedagogiskt Centrum Forskningskansliet Selma Lagerldfsplatsen 781 88 Flaun

Mer information Alla supportfrigor som du vill rikta direkt till mig skickar du till iktimdu.se

Myheter

Under lanken “Nyheter” finns alla aktiva nyheter fér kursen. Har visas alla aktiva nyheter och

Nyheter

inte bara de fem senaste nyheterna som finns direkt i kursrummets idagsida.

[:I Kursmaterial

Har hittar du de dokument och filer som ar viktiga under kursen. Har kan man dven jobba

Kursmaterial

med delade dokument, skapa ldanksamlingar och delta i diskussionsforum.

13
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[Ny mapp [z Overfor fil "5 Nyt dokument 2 My lank 53 Nyt forum

Ny mapp
Mappar anvands for att organisera materialet i en kurs. Endast larare och studenter som

givits behorighet kan skapa och andra innehallet i en mapp. Du som &r student kan skapa
mappar, men tank pa att forst hora med ansvarig larare sa att kursens i forvag uttankta

struktur inte andras. Om du har behov av personliga mappar ar det [ampligt att anvanda

D Mitt arkiv

i din personliga verktygslist (6verst pa sidan).

Overfér fil
Overfor fil anvdnds for att séka och ladda upp dokument och filer exempelvis fran Word,

Excel eller PowerPoint fran din egen dator till Fronter. Stall dig i den mappen du vill ladda
upp en fil till, valj sedan “Overfér fil”. Sedan anvinder du “Blédddra” for att séka ritt pa filen
du vill ladda upp. Om du later bli att skriva nagot i rubrikfaltet behaller filen sitt ursprungliga
filnamn. Om du skriver ett nytt namn visas istallet det nya namnet. Anvand funktionen

ansvarsfullt nar det ar lampligt, tank pa att kursen har en i forvag uttankt struktur.

Nytt dokument
Du kan skapa ett Fronterdokument, det vill sdga dokument med inbyggd redigerare direkt i

Fronter. Detta anvands i huvudsak for delade dokument, det vill sdiga dokument med flera
forfattare i processkrivning (versionshantering). Verktyget ar lampligt for exempelvis
grupparbeten. Ldraren kan se vem som har skrivit vilket avsnitt och kan ga in och

kommentera olika delar.

Kursmaterial - Nytt dok
Rubrik: Ett dokument i redigeraren

Beskrivning: {zr kan man ange en beskrivning o

¥ Internt dokumenii

R Redigeraren, Flera farfattare
o Bl Prov

5 B3 Artikel ==§] Larsekvens

1 22 Objektlista

'L spela in en fjudi

B Redigeraren, En fa

dra anva

5 23 Presentationssida

14
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Ny lénk
Med detta verktyg skapar du lankar till externa webbsidor.

Kursmaterial - Skapa link

URL: |nttp:fhvesnar du s eidistans
Rubrik: |En bra sajt om distansuthildning
Beskrivning:

- = — - - Spara | Pyt |

Om man bockar fér “Oppna i nytt fénster” 6ppnas lanken i ett nytt webblasarfonster (den ar

forbockad fran borjan), annars 6ppnas det direkt i Fronter.

Nytt Forum
Med hjalp av diskussionsverktyget kan studenter och larare fora diskussioner.

Diskussionerna ar tradade och bygger pa att nagon startar en diskussionstrad. Sen kan man
exempelvis ga in och svara pa det inlagget eller gora ett nytt inldgg. Diskussionerna &r
sokbara och kan organiseras i mappar, sdsom professionella och sociala. | Fronter kan du

aven valja struktur for diskussionerna. Det forekommer fem olika typer:

Diskussion - Alla som kommer in pa sidan kan bidra och svara pa inlagg som hamnar i den

trad som bidraget skrivs i.
Samtal - Som Debatt fast utan tvanget att valja sida.

Debatt - En enkel typ av diskussion dar bidragen laggs efter varandra pa samma niva. Innan

du kan bidra i en diskussion maste du valja en sida bland alternativen som finns definierade.

Fragor och svar - Alla med skriv- rattigheter och hogre kan bidra till diskussionen, men bara

agaren och dem som agaren valjer ut, kan svara pa inlaggen.

|II

Brainstorm - Om du vill “Brainstorma” kring ett amne &r detta verktyget for dig. Alla kan

bidra och alla ar anonyma. Inldggen laggs bredvid och under varandra utan inbérdes ordning.

15
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Kursmaterial - Diskussion

Ange rubrik pa forumet i faltet nedan
Rubrik:

Typ av forum:
@ Diskussion

_) Samtal

* Debatt

") Fragor och svar
= g LT

* Brainstorm

Inldmning
Inldmning —

I inlamningsmappen kan studenter lamna in betygsgrundande dokument, det kan réra sig
om PM, labbrapporter, hemtentor och grupparbeten med mera. Det finurliga med
inlamningsmappen &r att den enskilde studenten bara ser sina egna inlamningar medan
lararen ser alla studenters arbeten. Din ldarare kan dven ha skapat inlamningsmappar i
”Kursmaterial”, vilket innebér att det kan finnas inlamningsmappar pa andra stéllen an i

”Inlémning” samt att det oftast finns fler an en inlamningsmapp per kurs.

Inlimning [ visa detaljer Lamna in: [, Overfar fil 54 Myt dokument & My 1ank
Beskriming: Den farsta inldmningsuppaitten swtre. —I
E@ Lppgit.doc Har ar lararens
Fran: 2006-02-20 16:11 beskrivning av uppgiften
Till: 2006-03-2216:11
[T FEdrnamn Efternamn Bubrik Inl&mnad

Flytta upp en niva.
P~ Student Testkonto [+ B ldsning pd uppaift 1.doc 2006-02-23 f 23.5KB

Las kemmenmtar HKopieratill Portfolic Redigera egenskaper Radera Hamta

For mer information, se separat manual angdaende inlamningsmappar.
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g Farurm
Forum

Se rubriken ”Nytt forum”.

f‘_-‘.; Partfolio
Portfolio

Har kan larare kontrollera alla deltagares aktiviteter, exempelvis inlamningar och prov.
Studenter har bara tillgang till information om sina egna framsteg, sdsom inlamningar i

Fronter.

.. . D kursutidrdering
Kursutvdérdering

Héar kan lararen ha lagt upp material for att utvardera kursen.

_ (ed Videachatt
Videochat

Denna lank leder till var videochat. Valj vilken sal du vill ansluta till och logga in med ditt

anvandarnamn och lésenord.

Q Samtal
Samtal

Lanken leder till var e-motesportal. Klicka pa det rum du vill ansluta till.
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Programrum

Ar du registrerad pa ett program som har ett programrum i Fronter kan du dven

vélja det i rullgardinsmenyn. Dar finns féljande information:

Har star programmets namn.

Nyheter Nyheter

Héar publicerar lararen nyheter som ar viktiga for studenterna att ta del av. Nyheterna ar

tidsbegransade och arkiveras nar de blir inaktuella.

Meddelanden
Meddelanden

Har publiceras meddelanden fran larare. Meddelanden ar inte avgransade i tid utan finns dar

tills lararen plockar bort dem.
. Inlang
Inldgg
Hér ser du de fem senaste inldggen som gjorts i diskussionsforumet for kursen.

. Lankar
Lénkar

Har publiceras lankar som lararen anser vara bra att ha.
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Programrummets verktyg
Ett programrum kan innehalla flera olika verktyg. Nar du har valt ett rum fran rumsvaljaren

och hamnat i ett program visas verktygen for det valda rummet i verktygslisten till vianster.

My student?®
Programinfo

Bra attveta

Myheter

Forum

Programmaterial

Lankar

B0 wE ¢&8gQ

Nedan féljer en presentation av de verktyg som finns i programrummet:

e
Programrum

Under detta verktyg doljer sig programmets Idagsida. Knappen leder alltid tillbaks till

programmets forstasida.

m My student?
Ny student? ;

Héar har lararen skrivit ett valkomstbrev samt lite allman information om programmet som ar

bra for studenterna att ta del av.

@g Programinfo

Héar kan det finns ytterligare information om programmet.

Programinfo
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m Bra attveta

Bra att veta
Har finns ett allmant dokument som nya studenter kan vara hjalpa av, exempelvis finns det
information om studier, boende, terminsstart, registrering och anvandarkonto fér att namna

nagra exempel.

Myheter

Nyheter
Har finns det aktuella nyheter som rér programmet.

E Forum

Se rubriken ”"Nytt forum” under rubriken “Kursmaterial”.

Forum

D Programmaterial
Programmaterial = _

Har hittar du de dokument och filer som ar viktiga under programmets gang. For utforligare

beskrivning av de olika verktygen, se rubriken “Kursmaterial”.

Har kan det finnas lankar till olika webbsidor som kan vara bra att kdnna till.

For att fa ytterligare information om de specifika verktygen som finns i Fronter hanvisar vi till

separata manualer.
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IKT-pedagogiskt centrum

Den hdr manualen ar skapad av IKT-pedagogiskt centrum. Upptdcker du felaktigheter eller

andra brister tar vi tacksamt mot synpunkter via mail pa adressen support@du.se.

Vill du lasa fler manualer ga till: http://www.du.se/manualer.

Vill du lasa mer om IKT-pedagogiskt centrum, ga till: http://www.du.se/ikt.
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