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Infoga dokument i Connect med hjälp av ”FlashPaper” 

Denna manual beskriver hur man kan infoga dokument i Connect med hjälp av så kallade 

”FlashPapers”. FlashPaper låter dig dela med dig av alla typer av dokument genom att 

konvertera dem till flash. 

Skapat: 2009-05-14 

Version: 1.1 
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Hur lägger jag upp dokument av typen .doc, .docx, .odt, .pdf, .xls 

med flera på share poden i Connect?  

.doc och .docx är de vanligaste filtyperna från Microsoft Word. 

.odt är den vanligaste filtypen från OpenOffice.org 

.xls och .xlsx är de vanligaste filtyperna från Microsoft Excel. 

 

 

Ett antal filtyper kan öppnas direkt i Connect. Övriga behöver konverteras till 

flashformat (.swf) för att sedan kunna öppnas. Denna guide visar hur 

installationen av detta program går till samt konverteringen och öppnandet av filen i 

Connect.   

 

 

I dagsläget finns detta program enbart för Microsoft Windows. Det finns andra 

program som gör ungefär samma sak men dessa kan vi inte ge support på. 
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Börja på samtal.du.se. 

Klicka på ”Ladda ner” under ”Adobe Flash Paper”. 
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Skriv in ditt användarnamn och lösenord. 

Klicka på ”Login”. 

 Notera: Du kan redan vara inloggad och slipper då detta steg. 

 

Klicka på ”Kör” eller välj ”Spara” och kör den vid ett senare tillfälle.  
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Klicka på ”Kör” igen. 

 

Välj språk. Välj förslagsvis ”English”. 

Klicka på ”OK”. 

 

Installationsprogrammet startar. 

Klicka på ”Next >”. 
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Läs igenom användaravtalet. Godkänn det genom att klicka på ”I accept this agreement” 

och sedan på ”Next >”. 

 

Välj var du vill installera programmet. Klicka på ”Next >”. 
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Välj om du vill ha en ikon på skrivbordet. Det rekommenderas av oss. Klicka på ”Next >”. 

 

 

Klicka på ”Install”. 

 

Nu kan det dyka upp en svart ruta med lite text på men den försvinner efter ett litet tag (10-

15 sekunder). 
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Klicka på ”Finish”. 

 

Ikonen ”Macromedia FlashPaper 2” finns då på skrivbordet. Markera ditt dokument, och 

dra/flytta det med vänster musknapp till ikonen så att denna blir blå. Släpp då vänster 

musknapp. Det går också att starta programmet och du kommer då få upp en vit ruta som 

du kan dra och släppa dina dokument i.  

 

Programmet startas och dokumentet syns. 

 

mailto:support@du.se�


IKT-pedagogiskt centrum 

Högskolan Dalarna 

Telefon: 023 – 77 87 87 

E-mail: support@du.se 

 

9 

Välj ”Save as Macromedia Flash…” som finns under ”File”. 

 

Välj var du vill spara dokumentet och ge det ett namn.  

Klicka på ”Spara”. 
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Man kan även högerklicka på det dokument som man vill konvertera, du hittar då en text 

som lyder ”Convert to Macromedia Flash (.swf)”. Väljer du det så kommer samma procedur 

som tidigare att ske. FlashPaper kommer att starta och du får möjlighet att spara ner ditt 

dokument.  

 

Förutom dessa två varianter så lägger sig även FlashPaper som ett tillägg i Officepaketet så 

om man vill konvertera exempelvis ett Word-dokument så kan man välja (Office 2007) det 

under tillägg och sedan under FlashPaper.  
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För att sedan dela med dig av dokumentet i Connect, går du in i ditt rum i Connect. 

Välj ”Share”, ”Documents” och ”Select from My Computer…” alternativt under ”What do 

you want to share?” väljer du ”Documents” och ”Select from My Computer…”. 

 

 

Leta rätt på ditt dokument och markera det. 

Klick på ”Open” eller ”Öppna”. 
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Klart! 
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IKT-pedagogiskt centrum 

Den här manualen är skapad av IKT-pedagogiskt centrum. Upptäcker du felaktigheter eller 

andra brister tar vi tacksamt mot synpunkter via e-post på adressen support@du.se.  

Vill du läsa fler manualer gå till: http://www.du.se/manualer. 

Vill du läsa mer om IKT-pedagogiskt centrum, gå till: http://www.du.se/ikt. 
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