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Introduktion till Adobe Acrobat Connect Pro

| denna guide beskrivs hur man anvander Adobe Connect Pro samt anvandning av headset

och webbkamera.

Skapad: 2011-02-25
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Hur startar jag ett méte i Adobe Connect Pro?

Borja med att ga till sidan http://samtal.du.se

Du kommer da till Hogskolan Dalarnas Connect-portal.
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For att vara med i ett mote behdver du normalt sett inte installera nagon programvara utan
allt som behdvs pa din dator ar Adobe Flash Player. Det programmet finns i princip redan i

alla datorer.

Skulle du dnda sakna detta program finner du langst ner pa sidan en lank dar du kan ladda

ner den senaste versionen av Adobe Flash Player.
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For att sedan vara med i ett méte trycker du bara pa det samtalsrum som du vill ansluta till.

Det kommer da upp en inloggningsruta. Valj dar “Enter with your login and password” och

skriv sedan in ditt anvdndarnamn och lésenord och klicka “Enter Room”.

ADOBE" CONNECT"

Hégskolan Dalarna - Samtalsrum 45

() Enter as a Guest
- ——

4 & Enter with your login and password

—

Login |

F‘assword|

Forgot your password?

Enter Room
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Du kommer da in i mdtesrummet.

Ett tips ar att installera den Add-in som finns langst ner pa sidan. Den goér det

/d
@f mojligt for dig att ladda upp dokument och gora skarmdelningar med mera. Vilj

vilket operativsystem du har och klicka sedan pa ”Installera Adobe Connect...” .

Saknar du Adobe flash player?

Skulle du sakna adobe flash player eller du kanske skulle behdyva en nyare version
53 hittar senaste verisonen,

fF— - 1
l klicka har far att installera adobe flash player. |
b e e e e e e e o M e e 7

Installera Adobe Connect add-in

will du dela med dig av din skarm och ladda upp filer behdver man en add-in for att
det ska fungera. Detta kan man installera inne i motesrummet eller =3 kan du
installera den nu. Detta gir pa ndgra sekunder och du behdver bara gora det en
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\ g “ | Hur dr ett métesrum uppbyggt?

Ett motesrum ar som standard uppbyggt av fem rutor eller som programmet

\ / sjalv kallar det, “pods”.

Langst upp till hoger har vi kamera och videorutan. Har kommer de deltagare som har sin

webbkamera paslagen att visas (1).

Under den hittar vi deltagarlistan och chatrutan, man chattar med alla deltagare som for

tillfallet befinner sig i rummet (2).

Langst ner till hoger finns podden “Note” dar man kan skriva text, anteckningar och sa vidare

(3).

| den stora podden, ”Share”, kan man dela med sig av sin egen skarm, olika dokument samt

en interaktiv whiteboard (4).

'!' Meeting  Layouts Pods  Audio ) - & - o -~ & - Help

e e

Start My Webcam

Attendee List

—

¥ Hosts
ﬂt@ &, David Anderss... 1.

Chat (Everyone)

» Presenters

» Participants

Share My Screen

[:J
Everyone
Note =
L}

3.
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Kamera och ljud ar uppdelat och finns pa en central plats langst upp i mitten.

Layouts Pods Audio

e — =
Camera and Voice

Attendee List

» Presenters

» Participants

Share My Screen

[w-][T[Z] 7] m[:=]

Klicka pa hogtalarikonen -fc'jr att sla pa/stanga av hogtalarna. Anvand hogtalarikonens
meny (pilen precis till hoger om hogtalaren) for att stanga av samtalsljudet och justera

ljludvolymen.
Klicka pa mikrofonikonen “ for att starta din mikrofon.

Klicka pa webbkameraikonen u for att starta din webbkamera. Nu far man forst se en
forhandsvisning av sin bild och vill man visa sin bild for alla i motet startar man sedan sin bild

i kamerapodden genom att klicka pa “Start Sharing”.

Forsta gangen i ett mote nar du antingen klicka pa mikrofonikonen eller pa
webbkameraikonen kommer féljande ruta att komma upp, klicka “Allow”, annars kommer

din utrustning inte att fungera i motet.

Adobe Flash Player Settings

Camera and Microphone Access @

cannect? du.se is requesting access to
your camera and microphaone. If you
click Allow, wou may be recorded.
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Klicka pa meny ikonen for ”Raise Hand” LBl f5r att komma &t de olika

statusalternativen.

A Meeting

Adobe

@ Raise Hand
@ Agree

@ Disagree
@ Step Away

d})) speak Louder
i} Speak Softer
£ Speed Up

@ Slow Down
@ Laughter

= Applause

_>\/:(_ Clear Status

”Pod options” finns langst upp till hoger i varje pod. Har kan du gora installningar for just
den aktuella podden. Hur mycket installningar som man ser har beror pa vilken behérighet
man har i rummet. | tidigare versioner av Connect fanns det mer att valja under “Pod
options”. De har nu flyttat och samlat mycket av alternativen under ”Preferences” som finns

under menyn “Meeting” uppe till vanster.

Meeting  Layouts Pods  Audio

Camera and Voice

.

Share My Screen » Participants

Note

(- )[T[7]T] m[:=]
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>
@- Om ljudet inte fungerar, vad gér jag da?

S
/4 Om ljudet inte fungerar eller om de andra motesdeltagarna tycker att det
\ / exempelvis hors daligt fran dig, da ska du ga igenom ljudguiden. Det ar alltid bra

att ga igenom ljudguiden for att fa basta majliga ljud. Du hittar den under:

“Meeting -> Audio Setup Wizard”. For information om hur du gar igenom den, se separat

manual om ljudguiden.

Meeting i) -

Audio Setup Wizard...

Full Screen

Exit Adobe Connect
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Hur fungerar podden Chat och podden Note?

Till hoger hittar du en podden ”Chat”. Du skriver enkelt till de andra deltagarna

genom att klicka i textfaltet for att skriva och sedan trycka pa “Enterknappen”.

Chat (Everyone)

David: Hej!

l Shaver o =]

Everyone r

Chatten ar ocksa forandrad sa nu nér du andrar textstorlek sa paverkar det bara dig sjalv och
inte de andra i rummet. Man kan ocksa valja farg pa sin text, alltsa olika anvdandare kan ha

olika farger.

Chat (Everyone) E

The chat hista, Hide

Maximize

Start Chat With [
Text Size [
My Chat Color 3

+ Show Timestamps

Preferences

Help

| i
Everyane T
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| podden ”Note” kan man nu andra storlek, fetstilta, kursivera, stryka under och byta farg pa
texten. Precis som tidigare sa kan man maila sig sjalv det som star i “Note” och nu kan man
ocksa spara ner det som star som .rtf dokument. Denna filtyp kan 6ppnas av alla

textredigerare sdsom Word med mera. Da kommer formateringarna att folja med.

Note

Ls[-)[T[7][ 1] M
Forbattrad "Note”
Nu kan man andra storlek, fetstila,

kursivera, stryka under och byta farg pa
texten.

L[l
|
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\@4 Hur delar man med sig av dokument, sin skéirm och Whiteboarden?

-
7 Detta gor man i den stora podden, ”Share”. Mitt pa “Share” star det “Share My
\ / Screen” (dela med sig av sin skarm) och om man vill dela dokument eller en

whiteboard maste man klicka pa pilen till hoger om “Share My Screen” och

sedan valja vad man vill dela.

A ating
M‘\D: Meeting

Chat (Everyone)

For att kunna dela saker maste add-innen vara installerad. Om den inte ar det kommer
programmet att saga till dig att du behover installera denna. Folj instruktionerna sa

installeras den automatiskt. Du kan dven installera denna add-in pa http://samtal.du.se

Du behdver bara installera denna add-in en gang.

11
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Nar du trycker pa “Share My Screen” kommer denna ruta dyka upp. Du kommer att visa
hela ditt skrivbord (Desktop), om du har flera dataskarmar kopplade till din dator far du dven

vélja vilken av dem som du vill visa.

Start Screen Sharing E'

Please chooze a Screen zharing option:
(%) Desktop

Select a desktop to share:

M First Manitar
[] Second Manitar

Ditt motesfonster kommer da att minimeras och du kommer att fa en ny ikon langst ner till

hdger som visar att du delar med dig av ditt skrivbord.

fredag

12
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Du kan antingen stoppa din skarmdelning genom att hogerklicka pa den ikonen och vilja

”Stop Screen Sharing” eller ga tillbaka till métesrummet och klicka pa “Stop Sharing”.

Stop Sharing

Du kan ladda upp dessa typer av filer i Connect:
e Image Files (JPG, PNG)
e Flash Movie Files (SWF)
e PowerPoint Files (PPT, PPTX)
e PDF Files (PDF)
e Flash Video Files (FLV)
e MP3 Audio Files (MP3)
e Zip Files (ZIP) (Observera att det maste finnas format i zip-filen som programmet

stoder)

En nyhet ar att om man laddar upp ett ljudklipp eller en film sa kan alla sjalv styra ljudnivan

pa klippet direkt i podden.

Ska du exempelvis dela med dig av en PowerPoint-presentation sa istallet for “Share My
Screen”, klickar du pa pilen till hoger “Share My Screen” och sedan “Share Documents”. Dar
kan du sedan klicka pa “Browse My Computer” och du far da majlighet att leta fram och
valja de olika filtyper som programmet stoder. Valjer vi en PowerPoint-presentation kommer

det att se ut som nedan.

13
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Meeting

PPT_Exempel David.ppt Camera and Voice

aw };\\ | | S:f_‘p'.%hslwngr‘ | | Futisereen |

Start My Webcam

Attendee List (1) — - || Chat (Everyone] =

David: Hej!

Dagens forelasning:

Hur vanligt 4r namnet David i Sverige 2009?

Saar o

=

Du bladdrar bland dina sidor och animeringar med piltangenterna nere till vanster(det gar
att anvanda tangentbordets pilknappar ocksa) och trycker du pa den knappen precis till

héger om pilarna far du fram en innehallsforteckning.
Vill du sa har du dven majlighet att rita i din Power Point-presentation, klicka pa knappen

”Draw” uppe till hoger sa kommer du langst uppe till vanster att fa fram en verktygspalett.

Med knappen som har en pil uppe till hoger kan du peka i din presentation.

14
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Na&r du har visat klart sa kan du som tidigare trycka pa ”Stop Sharing” uppe till héger och du
kommer komma tillbaka till ursprungslaget. Din PowerPoint-presentation kommer nu att
ligga kvar under “Recently Shared” som finns under pilen precis till hdger om ”Share My

Screen” och du kan snabbt fa fram dem igen.

Trycker vi istéllet pa “Share Whiteboard” som finns under pilen som &r precis till hoger om
”Share My Screen” far vi fram en interaktiv whiteboard. Denna kan du rita och skriva pa och
alla kommer samtidigt se det du skriver eller ritar. | det 6vre vanstra hornet finns

verktygspaletten. Langst nere till vanster kan du dven skapa nya whiteboard-sidor genom att

klicka pa pilarna. For att aterga till ursprungslaget trycker du pa ”Stop Sharing”.

Whiteboard 9

b FL T |y

Start My Webcam &

Attendee List (1) Chat (Everyone]

David: Hej!

» Hosts

* Presenters
& povid

» Participants

St

—

Note

1 1‘
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IKT-pedagogiskt centrum

Den hdr manualen ar skapad av IKT-pedagogiskt centrum. Upptdcker du felaktigheter eller

andra brister tar vi tacksamt mot synpunkter via mail pa adressen support@du.se.

Vill du lasa fler manualer vanligen besok:

Lirarmanualer: http://du.se/lararmanualer

Studentmanualer: http://du.se/manualer

Vill du lasa mer om IKT-pedagogiskt centrum, ga till: http://www.du.se/ikt
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