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Introduktion till Adobe Acrobat Connect Pro

| denna guide beskrivs hur man anvander Adobe Acrobat Connect Pro samt anvandning av

headset och webbkamera.
Skapad: 2009-07-03

Version: 1.1
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Hur startar jag ett méte i Adobe Connect Pro?

\_/ Du kommer da till Hogskolan Dalarnas e-mdtesportal.

GGG Student Forskning Samverkan Om Hogskolan Bibliotek & Mina sidor

6
0 Borja med att 6ppna en webbldsare och ga till sidan samtal.du.se.
/ /

Studera p& distans

=

kontrollera om du kan anvanda
Connect med detta test: Klicka har

samtal.du.se

=4 har gir det il

Titta pa farelasningarna .
direkt Valkommen till samtal.du.se

Latkaste sattet att komma till denna sida &r att o till http:/fsamtal . du.se

Wi farutsatter att du testar ditt ljud i
god tid innan forsta seminariet.
Uthildringar pd distans Det kan du géra i "HDa Café".

. Klicka p& namnet p& det rum du vill ansiuta till . .
Lirczntra I HDa Café kan du testa din

) P P

Kontakt o utrustning och fa hjalp fra.n an .

Samtalsrum | Studentrum || Swriga rum IKT-pedagog som oftast finns pa
plats,

samtal.du.se
Dessa rum bokas av larare - Se dagens bokningar
Osaker pd Connect?

= Rumsnanin Kurs Bokad av Delt. L. .
Manualer fir Connect . Varje tisdag kl, 11-12 traffas vii
HDa Café 4
rurnrmet som heter
Manual iem: Samtalsrum 01 EN1044 El "Uthildningsrurn-student”, sam finns
s Samtalsrum 02 | AR1005 4 under fliken "Svriga rum" far en
Liudguiden s a Samtalsrum 03 ] genomagdng,
3 Samtalsrum 04 0
; SR
Checklista for ljud G Samtalsrum 05 FR1003 o
. ). Samtalsrum 06 EM10324 7
Anslutningsproblem e
Samtalsrum 07 u]
.
Manual fir FlashPaper e Samtalsrum 02 10
Hir finmer du alla vira Samtalsrum 03 D
andra manualer Samtalsrum 10 MA1012 ]
Samtalsrum 11 EM1033 11
Samtalsrum 12 u]

For att vara med i ett mote behover du inte installera nagon programvara utan allt som
behovs ar att din dator har Adobe Flash Player. Det programmet finns i princip pa alla

datorer redan.

Skulle du dnda sakna detta program finner du langst ner pa sidan en lank dar du kan ladda

ner den senaste versionen av Adobe Flash Player.

For att sedan vara med i ett mote trycker du pa det samtalsrum som du vill métas i. Efter att

du har klickat pa ett rum sa mots da av en inloggningsruta. Se till att rutan ”Enter with your
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login and password” ar markerad, skriv in ditt anvandarnamn och l6senord och klicka sedan

pa “Enter Room”. Nér det ar gjort kommer Connect att startas.

Har du inget anvandarnamn kan du markera rutan “Enter as a Guest” och skriva ditt namn.

Klicka sedan pa “Enter Room”.

Adobe® Acrobat® Connect™ Pro Meeting

Hogskolan Dalarna Café

Enter as a Guest

/ @ Enter with your login and password

Login:

Password:

Enter Room

Forgot your password?

Du kommer da in i samtalsrummet.

p- ' Ett tips ar om du vill vara sdker pa att du har ratt programvara i din dator kan
@f du testa din dator genom att klicka pa testet som finns langst upp till hoger pa
v sidan. Du kommer da att fa reda pa om du behdver installera nagot program.
Man kan ocksa installera en Add-in som gor det mojligt for dig att ladda upp dokument och
gora skarmdelningar (se avsnittet: “Hur delar man med sig av dokument, sin skarm och
Whiteboard?” ). Valj vilket operativsystem du har och klicka sedan pa “installera fér...” . De

operativsystem du kan vélja pa ar Windows och Macintosh. Tyvarr inte Linux i dagslaget.


mailto:support@du.se�

IKT-pedagogiskt centrum @ Telefon: 023 — 77 87 87

Hogskolan Dalarna HOCAROLAN E-post: support@du.se
DALARNA

s sarntal . du.se e
I nan T
.' ks pll namna gl ant am a avsiaza MO T
-
Dhsray s Sokan g% i “
Farsain lin Corvani & 1=
=
i
1.
L=
A
(e - -
|
- -
0L
Jamt na avelnder £21 parmansr Cones
Sakaarda Nach
o ——————— —
IJ.. ZAN A Aanid 1 161 =51 N
I 1
1 |
I |
1 1
I - I
N L e e L e e = = — -—l


mailto:support@du.se�

IKT-pedagogiskt centrum Telefon: 023 —77 87 87

(2
Hogskolan Dalarna HOCAROLAN E-post: support@du.se

DALARNA

\ | Hur dr ett samtalsrum uppbyggt?

/0\‘ Ett samtalsrum ar uppbyggt av fyra rutor eller som programmet sjalv kallar det,

k ) Ilpods".

Langst upp till hoger har vi kamera och videorutan. Har kommer de deltagare som har

aktiverat sin kamera att visas (1).
Under den hittar vi deltagarlistan (2).

Langst ner till hoger hittar vi chattrutan dar man kan chatta med alla andra deltagare som

finns i rummet (3).

| den stora rutan, "Sharepoden”, kan man dela med sig av sin egen skdarm, olika dokument

eller skriva pa en interaktiv whiteboard (4).
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For att starta din kamera och din mikrofon, klicka pa
knappen nere till vanster i “Camera and voice” rutan
(ruta 1). Du kommer da fa upp en liten varningsruta
och dar ska du valja “Allow” (Tillat).

Adobe Flash Player Settings

Camera and Microphone Access e
Y sting to
ur a and microph M you
click Allow, you may be recorded.

—===\
@ 1@ Allow || (@ Deny ]

Attendee List (1)

Du kan stanga av och sla pa din mikrofon genom att trycka pa knappen langst nere till
vanster dar det star “Talk”. Det finns ett litet hdanglas bredvid knappen, trycker du pa den sa
ar mikrofonen pa hela tiden dnda tills du valjer att sla av den.

/ - Under pilen till hoger om talkknappen finns det installningar som gor att man
kan hoja och sanka volymen samt bestamma om ingen ska kunna prata eller om
en eller flera ska kunna prata. Marker du i ett méte att det bara ar en eller ingen
som kan prata, se da till att det ar installt pa ”Voice On — Multiple Speakers” och
byt annars till det alternativet om det star nagot annat.

Voice Off
® Voice On - Multiple Speakers
Voice On - One Speaker

High Volume

® Medium Volume
Low Volume
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€
@ Om ljudet inte fungerar, vad ska jag géra da?

o~ Om ljudet inte fungerar eller exempelvis att de andra motesdeltagarna tycker
g att det hors daligt fran dig ska du ga igenom ljudguiden. Det ar dock
rekommenderat att alltid ga igenom ljudguiden for att fa basta maojliga ljud. Du

hittar den under: “Meeting -> Manage My Settings -> Audio Setup Wizard”.

'Y Hogskolan Dalarna - Samtalsrum 01 | Connect Pro Meeting

s ! Meeting Help

Manage My Sattings P My Connection Speed P ;

Audio Setup Wizard...
Exit Connect Pro Select Camera...

Full Screen

Ljudguiden startar och for att ga vidare trycker du pa “Next”.

Audio Setup Wizard Step 0 of 5

Welcome

The Connect Pro Audio Wizard will help you test your audio devices for use
with Connect Pro Meeting

‘We strongly recommend that you install the latest version of the Acrobat
Connect Add-in for the best audio experience. Click Install to start the
installation of the latest add-in. If you choose notto install the latest add-in we
recommend using a headset for any voice broadcast or recording

Click Next to proceed. If at any point your audio doesn't work as expected,
click Help for troubleshooting tips.

————
[ Help | [ mestall.. J[ <eee] [ mWext>= | | cancel
- e o -
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Du far da mojlighet att testa ditt ljud. Tryck pa knappen dar det star ”Play” och du bor da
héra musik i dina horlurar. Om du inte hor nagot ljud sa kontrollera att kontakten sitter i
ordentligt i datorn och att volymen inte &r avstiangd, om inte detta fungerar kontrollera att
ratt enhet ar vald i instéllningarna pa datorn. Kanner du dig osdker pa hur man gor detta,

kontakta oss pa IKT sa hjalper vi dig.

Audio Setup Wizard Step 1 of 5

Test Sound Output

Ensure that your speakers are connected and turned on. The volume should
be setto an audible level. Click Test to check your speakers, if you da not hear
the voice greeting, click Help.

————

[ = |

N e A ound finished. Click Next to procesd

to next test.

Help <pPrev || mext> | | cCaneal |

Om du inte hor ljud kan man ocksa trycka pa hjalpknappen for mer hjalp att I6sa sitt
problem. En ny webbsida kommer da att 6ppnas. Hor du ljud sa kan man direkt trycka pa

stoppknappen och ga vidare genom att trycka pa “Next”.

Audio Setup Wizard Step 1 of 5

Test Sound Qutput

Ensure that your speakers are connected and turned on. The volume should
be setto an audible level. Click Test to check your speakers, if you do not hear
the voice greeting, click Help.

————

1 Stop |

S == e = o cound playing...

" ————=N = ===
1 Help 1 <praf || met> | [' Cancel |

- = = S - = = S
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| ndsta steg ska du nu vélja vilken enhet som ska anvandas som mikrofon. Beroende pa om
du har ett headset med tva kontakter eller om du anvander ett headset med USB-kontakt,
ska man vilja lite olika. Har man ett headset med tva kontakter brukar det ofta sta nagot
med mikrofon, har man ett USB-headset, leta efter nagot med ordet USB. Manga
webbkameror har en inbyggd mikrofon, dock ger de sa daligt ljud att man generellt bor

undvika att anvdnda dem som inspelningskalla. Tryck sedan pa “Next” for att ga vidare.

Audio Setup Wizard Step 2 of 5

Select Microphone

To broadcast audio using Connect Pro Meeting, choose a recording device
below.

Ifyou are notusing Connect Pro Meeting for broadcast audio, click Cancel to
quit the wizard.

If you are not sure which device to pick, click Next, and Connect Pro Meeting
will choose for you.

e e e = -
| Microphone (SoundMax Integrated |;‘||
e e e e e e e e e e e e = = = 7

Help [ <pPrev || Mext= | | _ Cancel

Har kommer du nu fa en mojlighet att se om din mikrofon fungerar och stalla in lamplig
ljudniva. Tryck pa ”“Record”, du kommer da att spela in dig sjalv. Om du har valt ratt
mikrofon och den fungerar sa ska det komma gréna utslag. Las den text som star dar, da far
programmet en chans att automatiskt justera ljudnivan. Tryck sedan pa stoppknappen och
sedan pa play for att lyssna pa att ljudet later bra. Hor du ljud och det |ater bra trycker du pa

”Next”. Hor du inget ga tillbaka ett steg med ”Prev” och prova en annan enhet.

Audio Setup Wizard Step 3 of 5 Audio Setup Wizard Step 3 of 5
Test Microphone Tune Microphone Volume
Tao ensure that your microphone is working properly, click Record, and read the To ensure that your microphone is working properly, click Record, and read the
following sentence into the micrephone. Click Stop once you are done and click | following sentence into the microphone. Click Stop once you are done and click
the play button to hear your recording the play button to hear your recording
'T can see the recording bar is moving and my microphone is working properly” "I can see the recording bar is moving and my microphone is working properly”
——
‘-. Record | ¥
| Spr———
LIiLd
(= ——
—_ rr— (— —— help Cepey_J ez, ([ concal
—— —
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| steg fyra ska du kontrollera hur mycket bakgrundsljud du har. Detta gér du genom att
trycka pa ”Test Silence” och sedan vara tyst tills indikatorn ar klar. Tryck sedan pa “Next”.

Audio Setup Wizard Step 4 of 5

Tune Silence Level

To detect the amount of background noise around you, click Test Silence.
Stay silent until the progress baris filled. Once this is complete, click Next

e
Test Silence ||
C

[ ——

Help [ serev [ Mext> ]J[ Cancel
]

Du ar nu klar med ljudguiden, tryck pa “Finish” for att avsluta.

Audio Setup Wizard Step 5 of 5

Finished!

You have completed the Audio Setup Wizard. If you are still having problems
with your audio click the Help button below or manually set your audio settings
by clicking the Advanced Settings button

| Advanced Settings...

= = -

Help [__sprev " |[__ Finish |J [__cancel

C o =
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\

@  Hur chattar man?
\ - /
- Langst ner till hoger hittar du en chattruta. Du skriver enkelt till de andra

\o, deltagarna genom att klicka i den lilla rutan for att skriva och sedan trycka pa

”Enter”.

Robert Andersson: = - 009

Jag skriver i denna rutan!!!! |

12
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Hur delar man med sig av dokument, sin skiirm och whiteboard?

| Adobe Acrobat Connect Pro kan man dela med sig av olika dokument, skriva
och dela en interaktiv whiteboard samt goéra skarmdelningar. For att gora detta
anvander vi oss av den stora rutan, sharepoden. | mitten av den rutan star det
”What do you want to share?”, alltsa ”Vad vill du dela med dig av?”

Under texten har vi tre knappar dar vi kan valja vad vi vill dela med oss av. Den dversta
knappen star det “My computer screen” och den trycker man pa om man vill visa de andra
deltagarna din datorskram. Nar du trycker pa den knappen eller ndgon av de andra tva
knapparna for forsta gangen maste du installera en liten Add-in for att kunna dela med dig
av saker. Programmet kommer att saga till dig att du behdver installera en Add-in. Folj
instruktionerna sa installeras den automatiskt. Du kommer fér en kort stund lamna rummet
for att sedan aterkomma och du kommer nu ha méjlighet att dela med dig. Du kan redan
tidigare installerat denna Add-in pa var Connectportal eller vid ett tidigare moéte. Du behover
bara installera denna Add-in en gang.

13
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o

Nar du trycker pa ”My computer screen” kommer denna ruta dyka upp. Har klickar du pa
”Share”. Undantaget ar om du har fler an en skdarm. Da far du vélja en av dessa.

Start Screen Sharing (7]
Please choose a Screen sharing option:
@ Deskiop

Ditt motesfonster kommer da att minimeras och du kommer att fa en ny ikon langst ner till
hoger som visar att du delar med dig av ditt skrivbord eller ndgot specifikt fonster eller
program.

&
= " 13:36

< Seéhr Wy fredag

Du kan antingen stoppa din skdarmdelning genom att hogerklicka pa den ikonen och vilja
”Stop Screen Sharing” eller ga tillbaka till métesrummet och klicka pa “Stop Sharing”. Du

o

stoppar alla delningar genom att klicka pa “Stop Sharing”.
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Vill du dela med dig av ett dokument sa har programmet stéd for PowerPoint-filer (PPT,
PPTX), bilder (JPG), Flash movie files (SWF), Flash video files (FLV), ljud (MP3) och ZIP filer
(det maste finnas format i zip-filen som programmet stoder).

Ska man exempelvis dela med sig av en PowerPoint sa istallet for “My computer screen”,
valjer du ”“Documents” Dar kan man vélja “Select from my computer” och du far da
mojlighet att valja pa de olika filtyper som programmet stéder. Valjer vi en PowerPoint-
presentation kommer det att se ut som nedan.

001 | Comnect Pro Meetn

Hogumian Oalama - Samtalsruen

* Hustioy Wl

HDa-presentation_eny.pat

HOGSKOLAN
DALARNA

|share | = || S1on Sharing [[Full Scrwan | = 1 G [5G

Du bladdrar bland dina sidor och animeringar med
piltangenterna (gar att anvanda tangentbordets pilknappar
ocksa) och trycker du pa den hogra knappen far du fram en
innehallsférteckning.

L« J(2 ][
IR eI R

Vill du, har du dven mojlighet att rita i din

PowerPoint, klicka pa knappen som ser ut (share | =] _stop Shering J{Full se=en = N MR ) ()

som en penna skrivande pa ett papper sa
kommer du fa fram en verktygspalett i hogra

hornet av PowerPointen. Denna knapp kan
du hitta pa flera stéllen i programmet. Bland annat nar du anvander whiteboarden. Knappen
med en pil pa kan du anvanda for att peka i din presentation.

15
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Né&r du har visat klart kan du som tidigare trycka pa ”Stop Sharing” och du kommer komma
tillbaka till tidigare lage. Din PowerPoint kommer nu att ligga kvar under “Documents” och

du kan snabbt fa fram dem igen.

o

Trycker vi istéllet pa “Whiteboards” far vi fram en interaktiv whiteboard. Denna kan du rita
och skriva pa och alla kommer samtidigt se det du skriver eller ritar. | hogra hornet hittar ni
en verktygspalett. Den ser precis ut som tidigare. For att aterga trycker du pa ”“Stop

Sharing”.

me)

Allemies List [1]

~@

o1B ©C B EEPOON
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IKT-pedagogiskt centrum

Den hdr manualen ar skapad av IKT-pedagogiskt centrum. Upptdcker du felaktigheter eller

andra brister tar vi tacksamt mot synpunkter via e-post pa adressen support@du.se.

Vill du lasa fler manualer ga till: http://www.du.se/manualer.

Vill du lasa mer om IKT-pedagogiskt centrum, ga till: http://www.du.se/ikt.

17


mailto:support@du.se�
mailto:support@du.se�
http://www.du.se/manualer�
http://www.du.se/ikt�

	/Hur chattar man?
	/ Hur delar man med sig av dokument, sin skärm och whiteboard?
	IKT-pedagogiskt centrum

