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Hur använder jag verktyget Mina sidor? 

 

 

 Mina sidor är ett användbart verktyg för dig som student. Här kan du hitta 

information om och utföra tjänster som berör dina studier. Du kan också 

administrera ditt användarkonto och dina adressuppgifter samt hitta en marknadsplats för 

köp- och sälj. 

För att komma till Mina sidor gå först till Högskolan Dalarnas hemsida, www.du.se. Uppe till 

höger på skärmen ser du att det står Mina sidor. Klicka på länken. 
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Då kommer du till en inloggningssida. Logga in med det användarnamn och lösenord som du 

har fått här på högskolan. Klicka sedan på Login. 

 

Du har nu loggat in på Mina sidor. Till vänster har du en meny där det bland annat står Mina 

studier, Mina kontaktuppgifter och Mitt användarkonto. 
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Vad finns under länken Mina studier? 

 

 

Klicka på Mina studier. Under denna länk finns det ett antal olika verktyg, du kan 

till exempel anmäla dig till tentamen, registrera dig på kurser och se dina 

studieresultat. 
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Hur anmäler jag mig till tentamen? 

 
 

 

När du ska skriva tentamen, omtentamen eller dugga måste du anmäla dig här 

på Mina Sidor. Det gäller oavsett om du ska skriva på campus eller om du läser 

via nätet och ska göra din tentamen på annan ort. Instruktioner finns på sidan. 

Klicka först på länken Mina studier och sedan på Tentamensanmälan.  
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Hur registrerar jag mig på en kurs? 

 

När du har en kurs som du ska registrera dig på så visas en påminnelse i högra 

kolumnen på Mina Sidor när du har loggat in. För att komma direkt till 

registreringen kan du klicka på länken Registrera mig. 
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Det går också bra att navigera via vänstermenyn, klicka först på länken Mina studier och 

sedan på Registrera mig. Webbregistreringen öppnar två veckor före kursstart och stängs 

söndagen före kursstartsveckan. 

 

 

 

Om du ska börja första terminen på ett program ska du inte registrera dig här, 

det gör din studieadministratör efter uppropet. 
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För att påbörja registreringen, välj den termin där du sökt dina kurser. Om du har program- 

eller kurstillfällen som du kan registrera dig på, kommer dessa att synas i rutan under.  Bocka 

för de kurser du ska registrera dig på och klicka på Registrera. 
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Om du vill se vilka registreringar som du har gjort vid Högskolan Dalarna klickar du först på 

länken Mina studier och sedan på Registreringslista. Då kommer registreringarna att visas 

om du klickar på den lilla pilen bredvid respektive termin. 
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Hur gör jag för att avanmäla mig från eller avbryta en kurs? 

 

Om du har blivit antagen till en kurs som du inte vill gå på kan du göra en 

avanmälan. Då släpps din plats och ger möjlighet för någon annan sökande att 

få platsen. Klicka först på länken Mina studier och sedan på Avanmälan från antagning. 

 

Om du redan har registrerat dig på kursen, gå till sidan Avbryt kurs. Avbrottet måste göras 

inom tre veckor efter kursstart, meddela även din lärare! 
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Hur hittar jag information om mina studieresultat? 

 

 
 

 

Du kan se dina studieresultat genom att först klicka på länken Mina studier 

och sedan på Studieresultat. 
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Du kan även skriva ut olika typer av studieintyg. Klicka först på länken Mina studier och 

sedan på någon av länkarna Verifierbart intyg, poäng, Nationellt resultatintyg eller 

Verifierbart intyg, registreringar sedan väljer du vilken typ av intyg du vill skriva ut, samt 

sätt kryss i sista rutan Spara fil på servern (pdf-format) Avsluta med att klicka på Spara. Då 

kommer en tabell att visas där du kan få upp intyget genom att klicka på länken Visa det 

äkta intyget. 
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Hur ansöker jag om examen? 

 

 
 
 

 

Du måste själv ansöka om din examen, klicka först på länken Mina studier 

och sedan på Ansök om examensbevis, där finns mera information om hur 

du går vidare. När din ansökan är skickad kan du också följa handläggningen via länken Följ 

examensansökan. 
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Hur ändrar jag mina adressuppgifter? 

 

Under Mina kontaktuppgifter kan du ändra din adress. 

 

Klicka på Ändra adress och telefonnummer om du vill ändra till en tillfällig adress. Om du 

inte har ändrat här så skickas all post från högskolan till din folkbokföringsadress. 

 

Vilka tjänster finns under Mitt användarkonto? 

 

Under Mitt användarkonto kan du bland annat se hur mycket diskutrymme 

du har kvar, registrera ditt passerkort för utskrifter, se saldo på ditt 
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utskriftskonto, samt ändra ditt lösenord. 
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Hur vidarebefordrar jag min e-post till en annan adress? 

 

 

Vill du vidarebefordra din e-post, klicka på Vidarebefordran av e-post. Då 

kommer du till en sida där du får fylla den e-postadress dit du vill vidarebefordra 

din e-post.  
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Hur kopplar jag mitt passerkort till utskriftskontot? 

 

 

För att kontrollera vilka utskrifter du gjort samt se saldot på ditt 

utskriftskonto, Klicka först på länken Mitt användarkonto och sedan på 

Utskriftskonto. Se till att du registrerar ditt passerkort så du kan kopiera och 

skriva ut dokument. Skriv in de fem siffrorna som står på ditt passerkort och klicka på 

knappen Registrera. 
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Hur gör jag för att ändra mitt lösenord? 

 

Vill du ändra lösenordet för ditt användarkonto, klicka först på länken Mitt 

användarkonto och sedan på Ändra lösenord. Där får du ange ditt nuvarande 

lösenord, skriva in det nya lösenordet du vill använda samt verfiera detta en 

extra gång. Avsluta med att klicka på Ändra. 

Mera information om lösenord hittar du under länken Läs mer om lösenord. 
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Kan jag köpa begagnade böcker, eller hyra ut en lägenhet via 

Mina Sidor? 

 

Visst kan du köpa och sälja kurslitteratur, hyra eller hyra ut en lägenhet och 

mycket mera. Klicka på länken Marknadsplatsen, så kan du göra fynd! 
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NGL-centrum 

Den här manualen är skapad av NGL-centrum. Upptäcker du felaktigheter eller andra brister 

tar vi tacksamt mot synpunkter via mail på adressen support@du.se.  

Vill du läsa fler manualer vänligen besök: 

Studentmanualer: http://du.se/manualer 

Vill du läsa mer om NGL-centrum, gå till: www.du.se/nglc 
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