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Verktyg i Fronter, for student

Denna manual beskriver hur man anvander verktygen i Fronter och skapar innehallet, t ex

nyheter, mappar och forum.
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Hur hittar jag mitt kursrum?

Till vanster upptill i programmet hittar du Rum. Klicka pa triangeln till hoger om

o

Rum for att se det som finns under.

>> fronter Rum w Personliga verktyg w

Om du inte finner det rum du soker klickar du pa Alla rum enligt:

>> f[‘onter Rum a Personliga verktyg w
Alternativ Rum

CAIIa rum | KE1003 (HT11, 25%, Dag, N... Support Utbildningsstrategi 2012-
- = Labbrum 10 Testrum for larare » Arkiverat - AR1001 (VT12,...
NV1009 (HT11, 100%, Dag, ... Uppdragsutbildning » Arkiverat - BQAO11 (2006...
Personalrum Uppsatshandledning sprak/E... » Arkiverat - BQA019 (2005...
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Har kan du bladdra bland alla rum. Du far da upp dina rum i en lista i stéllet (se bilden nedan),
inklusive dina arkiverade rum, om du studerat nagon kurs eller program tidigare.

> fronter Rum w  Personliga verktyg w

Idag Support

Mina rum Offentliga rum Ej besokta rum Arkiverade rum Begdrda rum

Oversikt dver alla rum som du har tillgdng till. Klicka p& namnet far att komma till rummet. Med hjélp av knapparna underst p3 sidan kan du valja favoritrum som I&ggs till list:
av administratdren).

[C] Titel

E 'l KE1003 (HT11, 25%, Dag, Normal, Borlange)_copy

(=] 'l Labbrum 10

E 'l NV1009 (HT11, 100%, Dag, IT-distans, Falun)_copy

i} 'l Personalrum

=] 'I Support

] 'I Testrum for larare

1 'l Uppdragsutbildning

(=] 'l Uppsatshandledning sprik/Essay Supervision Languages

E1 'l Utbildningsstrategi 2012-

E 'I » Arkiverat - AR1001 (VT12, 50%, Blandat, IT-distans, Intern
=] 'I » Arkiverat - BQAO11 (20061, 25%, Blandade tider, Distans, F
E 'I » Arkiverat - BQAO19 (20052, 50%, Dagtid, Distans, Falun, om
] 'l » Arkiverat - BQAO18 (20061, 50%, Blandade tider, Distans, F
E 'l » Arkiverat - BY1017 (VT10, 50%, Dag, IT-distans, Borlange)
E1 'l = Arkiverat - LPAOO3 (20052, 100%, Dagtid, Normal, Falun, om

Om du loggar in som gast kan du se alla existerande rum, men du kanske inte kommer at allt
material.

Valj 6nskat kursrum. Nar du kommit till ditt kursrum ser du det i den tredje fliken till hdger om Idag
och Support. | detta exempel anvander vi “Testrum for larare”.

>> fronter Rum w Personliga verktyg w

Idag Support Testrum for larare

Rum
o Startsida
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Y Vilka verktyg finns det i Fronter?

Som det framgar av bilden nedan sa finns det en rad olika m

verktyg i Fronter. Den har manualen kommer att ta upp <
Kursmaterial och Forum. | Stertsida
ﬁ Kursinfo
Inlamningsverktyget, Ljudinspelaren och Redigeraren finner du i separata P ior ursstart
manualer. De 6vriga lankarna finns beskrivna i den grundlaggande &P vursplan
Frontermanualen. Litteraturiista
iii Deltagare
Nyheter
A
| Kursmaterial |
4 P _ _ . '—'*_'F_EU_F_'__-;
« Vad hittar jag under lanken ¥ D )
Kursmaterial? Inizmning

ﬁ Portfolio

/2 ‘ Kursutvardering
v Under benamningen Kursmaterial hittar du de dokument och

filer som &r viktiga for dig under kursen. Har kan du dven jobba  £%% Fragedatabas

med delade dokument, skapa lanksamlingar och delta i diskussionsforum. & Biogs

Sa har ser verktygsraden i Kursmaterial ut:

Kursmaterial [[]Visa detaljer  vanligmapp  Overfor fil ¥ Skapa ¥
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A\

Mappar anvands for att organisera materialet i en kurs, du kan bygga en

@ Hur skapar jag en mapp?

g "tradstruktur” med mappar och filer. Endast larare och studenter som givits

behodrighet kan skapa och dndra innehallet i en mapp. Du som ar student kan
skapa mappar, men tank pa att forst hora med ansvarig larare sa att kursens i forvag
uttankta struktur inte andras. Om du har behov av personliga mappar sa anvander du Mitt

arkiv som du hittar i din personliga verktygslist 6verst pa sidan.

—— o — oy

p
Kursmaterial [[] visa detaljer | vanlig mapp | Overfar fil ¥  Skapa ¥

e

Borja med att klicka pa knappen Vanlig mapp uppe i verktygslisten, dd kommer fonstret

Skapa mapp upp.

Kursmaterial - Vanlig mapp

==
| _Titel: | |
= ———— -

[ Till5t visning av miniatyr
¢+ Andra datumgrinser
» Anpassa atkomst

» Begrdnsa/justera dtkomstrdattigheterna till den hdar mappen

» Anpassa innehall

Visa/ddlj information

D -
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Borja med att namnge mappen i faltet Titel. Vill du gora en ytterligare beskrivning finns plats

for detta i faltet Beskrivning.

Mappens tidsinstallningar och atkomst

Om du vill styra mappens &ppettider till en viss period kan du géra det under Andra
datumgriinser. Vilj alternativet Den hédr mappen ér 6ppen under perioden och justera

klockslag och datum nar den ska 6ppnas och stiangas.

v Andra datumgranser

Anvand samma dppentider som ovanliggande mapp

Mappen ar alltid dppen

1@ Den har mappen ar dppen under perioden: \I
(T .

, Oppen fran: 14:31 | [2013-03-26 :
(- .

| Oppen till: 15:31 | [2013-04-25 ,'

Anvand samma dppentider far alla underhggande mappar

Om du vill begransa vilka personer som ska kunna ga in i en mapp anvander du Anpassa

atkomst

v Anpassa atkomst
Den har mappen ar tillganglig for:
Ge samma atkomst till den har mappen som galler for eventuellt overliggande mapp
Normal atkomst:
@ Ge atkomstrattigheter till mappen genom att vilja kontakter i listan nedan:
Sok ..

Efternamn, Fornamn Organisation Korridorsrattigheter

Andersson, Robert (local)
Andersson, Gunilla

Andersson, Robert

Agare (Huvudldrare)
Radera (Larare)

Skriva (Student)

Vilj sista alternativet Ge atkomstrdttigheter till den héir mappen genom att vilja kontakter

i listan nedan Alla medlemmar listas da och du kan bocka fér de som ska ges atkomst till
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mappen. Detta kan anvandas for att skapa mappar for grupparbeten som bara nagra

studenter skall ha tillgang till.

Om du vill férandra rattigheterna for samtliga medlemmar, kan du anvanda nasta verktyg
Begriinsa/justera atkomstréttigheterna till den héir mappen da forandrar du atkomsten for

alla pa en gang.

v Begransa/justera atkomstrattigheterna till den har mappen

@ Standardbehorighet - baserad pa deltagarnas behorighet i rummet
Anvandare - som normalt har lasrattigheter i rummet skall ha Skrivrattighet i den har mappen
Anvandare som normalt har skrivrattigheter i rummet skall ha Lasrattighet i den hiar mappen

Anviandare - som normalt har raderarattigheter i rummet skall ha Lasrattighet i den har
mappen

Genom att vélja Anpassa innehdll kan du ocksa bestamma vilka arkiv-verktyg som skall
finnas tillgangliga i den mapp du skapar. En mapp maste innehalla minst ett arkiv-verktyg.
Om du inte vill ha nagra verktyg alls tillgdngliga (om man inte skall kunna skapa filer i den)
kommer du runt detta genom att lamna e-post forkryssat eftersom det verktyget anda inte

visas.

v Anpassa innehall

Den har mappen kan innehalla objekt av typen:
7 (] Mappar
7 ("9 Inlimningsmapp
v D Filer
v @Lankar
7 m Delat dokument
@ Prov
7 ﬂ E-post

() Diskussion

<

<

<

®y, Lirsekvens eller sida
i) Sida

7 (M| Artikel

<

7] {= Objektlista

<|

ﬂﬂ} Spela in en ljudfil
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Nar alla installningar och val ar gjorda for mappen klickar du pa Spara sa skapas mappen.

For att redigera egenskaperna for en mapp du redan skapat, klicka pa den lilla svarta
pilen/triangeln till vanster om mappen, da kan du Redigera egenskaper for mappen.

[ w*[ ] Olika mappar

[l [ ] presentertest

—_—— e
B Oppna
g g
Radera
© O «Kopiera ar.png

Flytta
0 (] 'Lagg till som favoritrum iverad)

Kopiera till Portfolio
GD s |;"| =250 P Uy

0 O - '::]ﬂ) Annas testljudfil
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Hur gor jag for att overfora en fil?

3
g Overfor fil anvinds for att sdka och ladda upp dokument och filer (till exempel

Word, Excel eller Powerpoint) fran din egen dator till Fronter. Du kan valja att
placera filen direkt under Kursmaterial eller i en mapp som du har skapat. Om du vill ha filen

i en mapp maste du férst dppna den mappen och std i den nar du klickar pa Overfor fil.

—====
Kursmaterial [[]visa detaljer  vanligmappl Overfar fil ¥ | Skapa ¥
N o - - -

Sedan anvander du Valj fil for att soka ratt pa filen du vill ladda upp fran din egen dator. Om
du later bli att skriva nagot i Titel behaller filen sitt ursprungliga filnamn. Om du skriver ett

nytt namn visas istallet det nya namnet. Avsluta genom att klicka pa Spara.

Kursmaterial - Gverfér fil

Om du skall Gverféra en stor fil, anvand java upload applet

- (g )
Filnamn: g Walj il }_ngen fil har valts Flera file

| Titel: [

Beskrivning:

Visa,/dadlj information
Oppna i nytk fénster
[7] skala om bilderna till en storlek som ar definierad av administratéren
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O Titel

Flytta upp en niva.
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Hur skapar jag ett dokument med
versionshantering?

Du kan skapa ett Fronterdokument, det vill saga dokument med inbyggd

redigerare direkt i Fronter. Tryck pa knappen Skapa och sedan Dokument.

[[] Visa detaljer  wanlig mapp  Overfar fil ¥ | Skapa ¥

————

Dokument |
Sida
Artikel

Larsekvens

Lank

Kommentar Kopiera till Portfolic Radera Kopig -udinspelare

Forum
Lista

Externt dokument

Detta anvands i huvudsak for delade dokument dar man kan anvanda versionshantering.

Verktyget ar lampligt for till exempel grupparbeten. Lararen kan se vem som har skrivit vilket

avsnitt och kan ga in och kommentera olika delar.

Kursmaterial - Nytt fronterdokument

Titel:

Beskrivning:

» Vdlj internt dokument

@ M’ Fronterdokument, Flera forfattare

Visa/ddlj information
[T ©ppna i nytt fonstar

@] m Fronterdokument, En forfattare

Ej synligt for andra anvandare savida inte kommentare
ar aktiverade

D o
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@ Hur skapar jag en lank till en webbsida?
/ .
a Med Lédink skapar du lankar till externa webbsidor.

Kursmaterial [[] visa detalier  wanlig mapp  Overfér fil ¥ | Skapa ¥
Dokument
O Titel Sida
Flytta upp en niva. P
[, 4 |? Dokument 1 Larsekvens
f Conkc )

|

Kommentar Kopiera till Portfolio Radera Kopie Ljudinspelare

Forum
Lista

Externt dokument

Lanken kommer att hamna déar du star nar du skapar den, om du ar inne i en mapp kommer

lanken att hamna i den mappen.

Kursmaterial - Skapa lank

URL: http://www.du.se/prepkurs

Titel: Foreberedelsekurs for nya studenter]

Beskrivning:

—_———— e = = - ~
1 Visa/daolj information 1
1 Oppna i nytt fonster

- - - - - - e - -

Om man bockar fér Oppna i nytt fénster 6ppnas lanken i ett nytt webbldsarfonster. Annars

Oppnas det direkt i “Fronter-miljon”.
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Hur skapar jag ett diskussionsforum?

/S
v Med hjalp av diskussionsverktyget kan studenter och larare starta diskussioner.
Kursmaterial [[]Visa detaljer  wvanligmapp  Overfor fil ¥ | Skapa ¥

Dokument

O Titel Sida

Flytta upp en niv3. e

[, 4 |? Dokument 1 Larsekvens
Lank

Ljudinspelare
Forum 1

)] S

Lista

Kommentar Kopiera till Portfolio Radera Kopie

Externt dokument

Diskussionerna ar tradade och bygger pa att nagon startar en diskussionstrad. Sen kan man
ga in och svara pa det inlagget, svara pa ett svar eller svara pa ett svar pa ett svar. Du skapar

forum via verktygslisten hogst upp, eller via lanken i den vanstra kolumnen pa skarmen.

Typer av forum
Det forekommer fem olika typer av forum:

»

Kursmaterial - Diskussion
Ange rubrik pa forumet i faltet nedan
Titel:

Typ av forum:
@ Diskussion

Traditionell tradad diskussion. Inliggen grupperas under den trad/inligg de [imnas in. Passar 6ppna diskussioner med manga deltagare. L
© Samtal

Enklaste typen av forum dar alla inldgg listas efter varandra, som ett vanligt samtal. Passar enkla diskussioner med fa deltagare.

© Debatt

Inldggen placeras efter varandra, precis som i Samtal, men deltagama véljer standpunkt fran en fordefinierad lista. Inliggen firgkodas

be pa standpunkt.

© Brainstorm
Alla inlagg placeras som lappar sida vid sida. Anvands for klacka idéer och komma med forslag i en kreativ del av en process
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Diskussion - Alla som kommer in pa sidan kan bidra och svara pa inldgg som hamnar i den

trad som bidraget skrivs i.
Samtal - Som Debatt fast utan tvanget att valja sida.

Debatt - En enkel typ av diskussion dar bidragen laggs efter varandra pa samma niva. Innan

du kan bidra i en diskussion maste du vélja en sida bland alternativen som finns definierade.

Fragor och svar — Bade larare och studenter kan bidra till diskussionen med fragor, men bara

dgaren och dem som agaren viljer ut, kan svara pa inlaggen.

Brainstorm - Om du vill “Brainstorma” kring ett amne ar detta verktyget for dig. Alla kan

bidra och alla ar anonyma. Inldaggen laggs bredvid och under varandra utan inb6rdes ordning.
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Installningar for forum

| alla typerna av forum kan du dven valja att stalla in under vilken period som forumet ska
vara synligt, ge mdjlighet att studenterna kan ge ett omdéme, samt andra den text som
inleder varje inlagg.

Ange under vilken period det skall vara majligt att géra inldgg i det har forumet

v Anpassa Oppettiden

Forumet dr ppet fér bidrag
@ Forumet ar dppet under perioden:

Oppen frén: 03[~ [00[+] |2013-03-26
Oppen till: 00[=] [00[=] [2013-04-00
v Omdiéme om Forum

Visa méjlighet att [dmna omdéme
@ D&l majlighet att [Amna omddme

Ledtext till dem som frédgar: || .44z21ande

[T &ppna i nytt fonster

Visa/ddl] information

D o

Pa din Idagsida kan du se de fem senaste inlaggen fran forumen i de rum du har tillgang till.
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NGL- centrum
Den har manualen ar skapad av NGL-centrum. Upptacker du felaktigheter eller andra brister

tar vi tacksamt mot synpunkter via mail pa adressen support@du.se.

Vill du lasa fler manualer vanligen besok:

Studentmanualer: http://du.se/manualer

Vill du lasa mer om NGL-centrum, ga till: http://www.du.se/nglc
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