W HOGSKOLAN DALARNA

Verktygen i Fronter, for larare

Denna manual beskriver hur man anvander verktygen i Fronter och skapar innehallet, t ex

nyheter, mappar och forum.
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Hur hittar jag mitt kursrum?

Till vanster upptill i programmet hittar du Rum. Klicka pa triangeln till hoger om

Rum for att se det som finns under.

>> fr(}['lter Rum w  Personliga verktyg w Online (0)

Support

»> ﬁ'oﬂter m Personliga verktyg - Inger Lindgvist w

Alternativ Rum

Alla rum Grundlararprogrammet Personalrum Support § (Somaliland) o Arki - PEA114 (200
ICT S 2 = Testrum for ldrare y AR1001 (HT11,... - PEB115 -
Need s ppsh vdrags i Arkiverat - BQ1060 (HT11,... ¢ - PG1001 (HTO7,...
Pedagogikseminarier Studentcafé » Arkiv DTO0O01 (VT12,.. : kiverat - PG1013 (VT10,...

Support
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Har kan du bladdra bland alla rum. Du far da upp dina rum i en lista i stéallet (se bilden nedan),
inklusive dina arkiverade rum.

>> fronter m Personliga verktyg « Inger Lindgvist w

Alternativ Rum
Alla rum Grundldrarprogrammet Personalrum ] WW1001 {Somaliland)
ICT Test Course Sport Management = or larare + Arkiverat - AR1001 (HT11,.

Needs Analysis Sprikgruppsrum g + Arkiverat - BQ1060 (HT11,
Pedagagikseminarier Studentcafé Uthildningsstrategi 2012~ # Arkiverat - DTO001 (VT12,..

Support

Mina rum Offentliga rum Ej besokta rum  Arkiverade rum F
Oversikt dver alla rum som du har tillgang till. Klicka pa namnet fér att komma till rummet. Med hjalp av knapparna underst pa sidan kan du valja favoritrum som Iaggs till listan i rumvaljaren (om
funktionen aktiverats av administrataren)
O Titel Skapad av Datum
O [l Grundidrarprogrammet Administratr 2011-Mzj-09
] I| ICT Test Course Stefan Rodheim 2010-Nov-03
[u] '] Needs Analysis Fobert (local) Andersson 2009-Aug-20
o '| Pedagogikseminarier Ann Gustafsson {admin) 2006-3ep-28
[u] I| Personalrum Ragnar (lokal) Olafsson  2005-Feb-07
] '] Sport Management Administratér 2003-Apr-30
[u] '| Sprakgruppsrum Ragnar (lokal) Olafsson  2008-Maj-28
[u] '| Studentcafé Ragnar (lokal) Olafsson  2005-Feb-07 E
] '] Support Ragnar (lokal) Olafsson  2005-Feb-07
[u] '| Testrum for lirare Ragnar (lokal) Olafsson  2005-Maj-12
[u] '| Uppdragsutbildning Daniel Olsson (admin) ~ 2010-Feb-11
=] '] Utbildningsstrategi 2012- Ragnar (lokal Olafsson  2011-Dec-23
[u] '| VWI001 (Somaliland) Daniel Qlsson (admin) 201 2-Maj-30
[u] '| » Arkiverat - AR1001 (HT11, 100%, Blandat, IT-distans, Falun Administratdr 2011-Apr-11
[u] 'l » Arkiverat - BQ1060 (HT11, 100%, Dag, Mormal, Falun) Administratdr 2011-Maj-02
= B Acliemems PTAAAT ATTD 1AM Mam Rlacee =l ol L et AT M A0

Om du loggar in som gast kan du se alla existerande rum, men du kanske inte kommer at allt
material.

Vialj 6nskat kursrum. Nar du kommit till ditt kursrum ser du det i den tredje fliken till hdger om Idag
och Support. | detta exempel anvander vi “Testrum for larare”.

>> frO['lter Rum w  Personliga verktyg w Online (0)

Idag Support

Startsida Rum


mailto:support@du.se

NGL Centrum

t

HOGSKOLAN
DALARNA

Hogskolan Dalarna

Vilka verktyg finns det i Fronter?

L

Som det framgar av bilden sa finns det en rad olika

verktyg i Fronter. Den har manualen kommer att ta

Q€

upp Kursinfo, Nyheter, Kursmaterial och Forum.

Verktygen Inléimning och Kursutvérdering finner du i separata
manualer. De 6vriga lankarna finns beskrivna i den

grundlaggande Frontermanualen.

Telefon: 023 — 77 87 87

E-post: support@du.se

Startsida

ﬁi Deltagare
E Nyheter

Kursmaterial
ﬁ Inlamning
ﬁ Portfolio

;; Forum
Kursutvardering

%% Fr3gedatabas

(&

4
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) Hur lagger jag ut Kursinformation?

Under lanken Kursinfo finns maojlighet for dig som larare lagga in ett

v valkomstbrev, information om kursen, litteraturlista etc.

Verktyget bygger pa containers som du kan fylla med olika typer av innehall. Nar rummet &r

Q

nytt sa finns en container, men du kan sjalv skapa flera som du placerar hur du vill pa sidan

och fyller med innehall.

Borja med att klicka pa lanken Kursinfo, sedan klickar du pa pennan for att Redigera.

Support VA1024 (HT1..

Du &r hér: vA1024 (HT12, 100%, Dag, IT-distans, Falun) > Kursmaterial [C] sék ... [C] Mappar Skriv ut
ol Startsida —
L - — [ |E =

G Ki i
1| ursinfo | =)

e
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En ny vy 6ppnas, med en tom container. Den fyller hela fonstrets bredd och kan fyllas med

nagot av de majliga valen som finns till vanster i containern. Du kan vélja t ex bild, text,

forum mm.

Du dr hir- VA1024 (HT12, 100%, Dag, IT-distans, Falun) > Kursmaterial [C] s8k ... [[] Mappar Skriv ut
Frontpage-VA1024 (HT12, 100%, Dag, IT-distans, Falun) Sx e v
+
- o —— £} Tom container v G 1T U5

I vali: \
1 [:l. Infoga forum |
1 y Infoga dmamisHl-jag--:I;jeH
1 D Infoga text 1 -
1* Infoga bild 1 | +1
£= Infoga objekilista -
| E I
@ Infoga tomrum
| @ Infaga linje |
1 m Infoga Rasta 1
‘ li' Infoga Artikel ]
r
Nooaes 4 1
| +

—

Vill du skapa en ny container till hdger om eller under den forsta sa klickar du pa + tecknet
till hoger om eller under containern (eller pa den sida om containern dar ett plustecken

befinner sig).

Pa bilden nedan &r det en textruta i den ursprungliga containern till vanster, och sedan har vi

skapat en ny container till héger som fortfarande ar tom.

Frontpage-VA1024 (HT12, 100%, Dag, IT-distans, Falun) S x e iy
+
£} Container for Text v =k 2 3 {3} Tom container v LE £ 3=
licka var som helst i rutan for att redigera .
Valj:
Vélkommen till kursen! L:ll Infoga forum
Har kommer information om kursen s3 smaningom... & Infoga dynamiski Idag-objekt
D Infoga text
+ + Infaga bild +

é Infoga objektlista
@ Infoga tomrum
@ Infaga linje

@ Infoga Résta

E Infoga Artikel
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Pa nasta bild har vi valt att infoga en bild i den hogra containern. Nar du byggt fardigt, klicka

pa Stéing.

Frontpage-Testrum for lirare / x B e 'ﬂ"’
¥
H £} Container for Text v Ot 8w Isandhamn.jpg| £} Container for bild v Loh B 3=
Klicka war som helst i rutan for att redigera Klicka var som helst i rutan for att redigera

‘Valkommen till kursen!

+  Har kommer information om kursen sa smaningom..

Sidan kommer da att se ut sa har:

Du &r har: Testrum for ldrare > Kursmaterial > old. 20120511 > Vanlig mapp > gammalt [[] S8k ... [[] Mappar Skriv ut

s e

Valkommen till kursen!

Har kommer information om kursen s3 smaningonm..

Pa detta satt kan du bygga pa sidan hur du vill, uppat, nedat, at vanster eller at hoger med

olika innehall i varje container.
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Hur skapar jag en nyhet?

s
2.
/
o Nyheterna kommer att synas pa Idagsidan, men du skapar dem har under lanken
\\/ Nyheter. En nyhet har en begransad livslangd (till skillnad fran Meddelanden
som ocksa syns pa Idagsidan) du mojlighet att styra bade nar den ska borja visas och nar den

ska sluta visas.

Klicka pa lanken Nyheter, om du har tidigare nyheter i kursrummet kommer du att se en lista

med dessa, dven om de ar gamla och inte langre visas. For att skapa en ny nyhet, klicka pa

Léigg till nyhet

Idag s Support Testrum f...

! 3
I Startsidn Nyheter 1 Lagg till nyhnil L
[N — ‘

ﬁ Kursinfo =
& K I Sné ar bra - jag gillar skidor! Kolla det hart

ursplan

° ;
¥ Del Las mer Radera Redigera
fj" Lelfaoale — — Denna nyhet ar for gammal

1 Ed Nyheter
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Nyheten skapas i tva steg. Forst skriver du in rubrik och text. Avsluta med att klicka pa Spara.

Nyheter [#] Tillat redigering

Redigera 4 '® WiasraL Rp——

Overfor bild Flytat seminarium
|Red|gera| Redigera‘
« Nomal '=| Typsicc =) St.'=]| B I U == &/ A~ & = FER R = Sox,x2 A8 0=
&R 0w Gk @G =
A e e e == === - -—
1 Seminariumet &r flyttat till sal 123 den 23/7 kl. 10:00| 1
I I
N e e e e - /

4

r = ‘
‘&b D

Nytt stycke

Fran: 2012-07-19 v
Till 2012-08-18 v
Placering: Forst -

[[] Aktivera nyheten

Steg tva handlar om vilken period som nyheten ska visas pa Idagsidan. Valj datum nér

nyheten ska bora visas och nar den ska tas bort. Satt en bock i rutan Aktivera nyheten. Klicka

pa knappen Avsluta.

Nytt stycke
(- —
Fran: 2012-07-19 1
Till 2012-08-18 '}
——————
Acasinge EOrShe -

[¥] Aktivera nyhete _——

| G — f
[ >
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N\
@

kursen och dven studenter i viss man ladda upp dokument och filer. Har kan man &ven jobba

CD Vilka verktyg finns i Kursmaterial?

Under Kursmaterial dterfinns de verktyg som huvudsakligen anvands for att

distribuera kursmaterial till studenterna i din kurs. Har kan du, andra larare pa

med delade dokument, skapa lanksamlingar och delta i diskussionsforum. Det har ar ett
snabbt och enkelt satt att dela ut kursmaterial och ta emot studentmaterial. | den har

manualen beskriver vi verktygen Ny mapp, Overfér fil, Ny liink och Nytt forum.
Nytt dokument och Nytt Prov finns beskrivet i separata manualer.

Sa har ser verktygsraden i Kursmaterial ut:

—_——— === —_—— (————

Kursmaterial [0 Visa detaljer | Ny mapp || Overfér fil | Nytt dokument Ny ldnk | Nyt prov | Nyt forum )
-

—— — —— - —— - —— o —

[ T
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Hur skapar jag en mapp?

y Mappar anvands for att organisera materialet i en kurs, du kan bygga en
o tradstruktur med mappar och filer. Endast larare och studenter som getts
\\/ behorighet kan skapa och dndra innehallet i en mapp. Vill du begransa
Oppettider och/eller atkomst till visst innehaller sa gér du ocksa detta pa mappnivan (gar ej

att satta pa dokument).

Borja med att klicka pa lanken Ny mapp uppe i verktygslisten, dd kommer fonstret Skapa

mapp upp.

Kursmaterial - Skapa mapp

[CITillat visning av miniatyr

~ Mapptyp

| @[] Vanlig mapp JI © [ Dold mapp

© (9 Inlamningsmapp © (gl Individuell mapp
Y .

» Andra datumgranser
» Anpassa atkomst

» Begransa/justera atkomstrattigheterna till den har mappen

o = = -

» Anpassa innehall

,,._______\

Visa/dolj information ————

L svara B Avbrye ]

= -

Borja med att namnge mappen i faltet Titel. Vill du géra en ytterligare beskrivning finns plats

for detta i faltet Beskrivning.

12
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Typer av mappar
Sedan ska du valja Mapptyp. Det finns fyra olika varianter av mappar. Mapparna kommer att

fa olika ikoner beroende pa vilken typ av mapp det ar.
Kursmaterial > Olika mappar

Kursmaterial

[C] Placering Titel

Flytta upp en niva.

[ ¥ [ Vanlig mapp

v (Q Inlamningsmapp
v Dold mapp (Dold)
v (g Individuell mapp

O O O

Vanlig mapp — precis som namnet sager, en vanlig mapp dar du kan fylla pa med dokument,

lankar och filmer.

Inlémningsmapp — anvands for inlamningsuppgifter dar studenterna ska lamna in sina

arbeten. Se separat manual for Inlamningsverktyget.

Dold mapp — endast synlig for lararen, ej for studenterna. En dold mapp kan senare goras

om till en vanlig mapp eller en inldmningsmapp.

Individuell mapp — Kan anvdandas om man vill géra individuella mappar till studenterna.

13
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Mappens tidsinstédllningar och atkomst
Om du vill styra mappens dppettider till en viss period kan du géra det under Andra

datumgrdnser. Valj det sista alternativet Den hédr mappen dr éppen under perioden och sa

valjer du klockslag och datum nar den ska 6ppnas respektive stangas.

+ Andra datumgranser

Anvand samma oppentider som ovanliggande mapp
Mappen ar alltid oppen
@ Den har mappen ar oppen under perioden:

Oppen fran: 14:29 2012-07-19 v
Oppen till:  14:29 2012-08-18 v

Anvand samma oppentider for alla underliggande mappar

Om du vill begransa vilka personer som ska kunna ga in i en mapp anvander du Anpassa

atkomst

+ Anpassa atkomst

Den hdr mappen ar tillganglig for
Ge samma atkomst till den hir mappen som giller for eventuellt 6veriggande mapp

m

Normal atkomst:

@ Ge atkomstrattigheter till mappen genom att valja kontakter i listan nedan:

Sok ...
Efternamn, Fornamn Organisation Kormridorsrattigheter
Andersson, Robert (local) Agare (Huvud|arare)
Andersson, Gunilla Radera (Ldrare)
Andersson, Robert Skriva (Student)

L T LS D R

Vilj sista alternativet Ge atkomstrdttigheter till den héir mappen genom att viilja kontakter
i listan nedan. Alla medlemmar listas da och du kan bocka for de som ska ges atkomst till
mappen. Detta kan anvandas for att skapa mappar for grupparbeten som bara nagra

studenter skall ha tillgang till.

14
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Om du vill forandra rattigheterna for samtliga studenter, kan du anvanda néasta verktyg
Begrdnsa/justera dtkomstréttigheterna till den hér mappen da forandrar du atkomsten for

alla pa en gang.

v Begransa/justera atkomstrattigheterna till den har mappen

@ Standardbehorighet - baserad pa deltagarnas behorighet i rummet
Anvandare - som normalt har lasrattigheter i rummet skall ha Skrivrattighet i den har mappen
Anvandare som normalt har skrivrattigheter i ummet skall ha Lasrattighet i den har mappen

Anvandare - som normalt har raderarattigheter i rummet skall ha Lasrattighet i den har mappen

Genom att vélja Anpassa innehdll kan du ocksa bestamma vilka verktyg som skall finnas
tillgangliga i den mapp du skapar. En mapp maste innehalla minst ett verktyg. Om du inte vill
ha nagra verktyg alls tillgangliga for studenterna (om de inte skall kunna skapa filer i den)
kommer du runt detta genom att lamna e-post forkryssat eftersom det verktyget anda inte

visas.

v Anpassa innehall

Den har mappen kan innehalla objekt av typen:
7] Mappar

71"g Inlamningsmapp

7 [ Filer

7] 2 Lankar

7| [# Delat dokument

7| [7) Prov

712 E-post

71( ) Diskussion

/1%, Larsekvens eller sida
V| [i=] Sida

7I[m)] Artikel

71 £= Objektlista

71<}) Spela in en ljudfil

Nar alla installningar och val ar gjorda for mappen klickar du pa Spara sa skapas mappen.

15
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For att redigera egenskaperna for en mapp du redan skapat, klicka pa den lilla svarta
pilen/triangeln till vanster om mappen, da kan du Redigera egenskaper f6r mappen.

Personliga verktyg » Online (0) Inger Lindgvist (local) -
Testrum f...
Du &r har: Testrum far larare > Kursmaterial > Olika mappar [C1S6k ... [ Mappar Skriv ut
Kursmaterial [ Visa detaljer Ny mapp  Overforfil Nyt dokument = Nyldnk  Myttprov Nyt forum
[ Titel

(&) Flytta upp en niva.
[ » gl Individuell mapp
[ » (] Dold mapp (Dold)

[ » g Inldamningsmapp
'_I -f"_l Vianlica mann
— GEPEE = = - =1
Redigera EQEHSKEEEF
L “RafEry— — = — Kopiera till Portfolio Radera Kopiera Flytta
Kopiera
Flytta
Lagg till som faveritrum
Kopiera till Portfolio
Exportera mapp

16
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@ Hur gor jag for att dverfora en fil?

Overfor fil anviands for att sdka och ladda upp dokument och filer (till exempel
/4 Word, Excel eller Powerpoint) fran din egen dator till Fronter. Du kan vélja att
g‘ placera filen direkt under Kursmaterial eller i en mapp som du har skapat. Om

du vill ha filen i en mapp maste du forst klicka pa mappen nar du sen klickar pa

Overfor fil.

Sedan anvander du Browse (Bladdra) for att soka ratt pa filen du vill ladda upp fran din egen
dator. Om du later bli att skriva nagot i “rubrik-faltet” behaller filen sitt ursprungliga filnamn.

Om du skriver ett nytt namn visas istdllet det nya namnet. Avsluta genom att klicka pa Spara.

Kursmaterial - Overfor fil

Om du skall dverfdra en stor fil, anvand java uPLQ,ad_an.pI ot

Filnamn: \\dustaﬁ\hDme\lh\Ducuments\MyIil Browse_ [ Flera filer ]
rTiteI Fdrelasningsbild )
Beskrivning:

» Koppla till mal

Visa/dalj information
Oppna i nytt fonster
[CISkala om bilderna till en storlek som ar definierad av administratoren —— -

|, O
.

17
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/
@ Hur skapar jag en lank till en webbsida?

‘ o Med detta verktyg skapar du lankar till externa webbsidor. Lanken kommer att
\_/ hamna dar du star nar du skapar den, om du ar inne i en mapp kommer lanken att
hamna i den mappen.

Kursmaterial - Skapa lank

URL: http://www.du_se/prepkurs|

Titel: Forberedelsekurs for studenter
Beskrivning:

» Koppla till mal

Fomm—m— == —— = \
1 Visa/délj information |

Oppna i nytt fonster |

|
Sommmmm oo

Om man bockar fér Oppna i nytt fénster 6ppnas lanken i ett nytt webbldsarfénster. Annars

Oppnas det direkt i “Fronter-miljon”.

18
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y
7

\i/ Hur skapar jag ett diskussionsforum?

y
| o Med hjalp av diskussionsverktyget kan du (eller studenter) starta diskussioner.

Diskussionerna ar tradade och bygger pa att nagon startar en diskussionstrad.
Sen kan man ga in och svara pa det inlagget, svara pa ett svar eller svara pa ett svar pa ett

svar. Du kan skapa forum via verktygslisten hogst upp,

r—===x
Kursmaterial [Visa detaljer Nymapp  Overforfii  Nyttdokument Ny ldnk Nyt prov | Nyt forum |

| QEE—
O Titel
M w M Kursinfa (DaldA)

eller via lanken i den vanstra kolumnen i programmet:

0 Kursmaterial
Inldmning

ﬁ Portfolio

_____ \

o
&g Forum |
————— 4

ﬁ T e P e

19


mailto:support@du.se

NGL Centrum @ Telefon: 023 — 77 87 87

Hogskolan Dalarna HOCAKOLAN E-post: support@du.se
DALARNA

Typer av forum
Det férekommer fem olika typer av forum:

Kursmaterial - Diskussion
Ange rubrik pa forumet i faltet nedan
Titel:

Typ av forum:
® Diskussion

Traditionell trddad diskussion. Inliggen grupperas under den trad/inldgg de |dmnas in. Passar dppna diskussioner med manga deltagare. L
0 Samtal

Enklaste typen av forum dér alla inligg listas efter varandra, som ett vanligt samtal. Passar enkla diskussioner med fi deltagare.
o Debatt

rvarandra, precis som i Samtal, men deltagama véljer standpunkt frin en férdefinierad lista. Inldggen firgkodas

* Fragor och svar

Alla kan stdlla fragor, men endast en eller flera utvalda tillats svara pa fragoma

O Brainstorm

Alla inldgg placeras som lappar sida vid sida. Anvands for kldcka idéer och komma med fGrslag i en kreativ del av en process

Diskussion - Alla som kommer in pa sidan kan bidra och svara pa inlagg som hamnar i den

trad som bidraget skrivs i.
Samtal - Som Debatt fast utan tvanget att valja sida.

Debatt - En enkel typ av diskussion dar bidragen laggs efter varandra pa samma niva. Innan

du kan bidra i en diskussion maste du valja en sida bland alternativen som finns definierade.

Fragor och svar — Bade larare och studenter kan bidra till diskussionen med fragor, men bara

dgaren och dem som &garen viljer ut, kan svara pa inldggen.

Brainstorm - Om du vill "Brainstorma” kring ett amne ar detta verktyget for dig. Alla kan

bidra och alla ar anonyma. Inldggen laggs bredvid och under varandra utan inbérdes ordning.
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Instéllningar for forum

I alla typerna av forum kan du dven valja att stdlla in under vilken period som forumet ska
vara synligt, ge mojlighet att studenterna kan ge ett omdome, samt andra den text som
inleder varje inlagg.

Ange under vilken period det skall vara mojligt att gora inldgg i det har forumet
v Anpassa Oppettiden

> Forumet ar oppet for bidrag
@ Forumet ar oppet under perioden:

Oppen fran: 00 ~ 00 -~ 2012-07-20 v
Oppen till: 00 ~ 00 -~ 2012-08-03 v

+ Omdome om Forum

O Visa mojlighet att lamna omdome
@ Dolj mojlighet att lamna omdome

» Koppla till mal

Ledtext till dem som fragar: Meddelande

] Oppna i nytt fonster
Visa/dolj information

Pa din Idagsida kan du se de fem senaste inldggen fran forumen i de rum du har tillgang till.
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NGL Centrum

Den har manualen ar skapad av NGL Centrum. Upptacker du felaktigheter eller andra brister

tar vi tacksamt mot synpunkter via mail pa adressen support@du.se.

Vill du lasa fler manualer vanligen besok:
Lararmanualer: http://du.se/lararmanualer

Vill du lasa mer om NGL Centrum, ga till: www.du.se/nglc
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