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Publicera material

Du kan publicera material i “Kursinformation” och i “Kursmaterial”. De fungerar pa liknande
satt men skillnaden &r att Kursinformation ar 6ppen for gaster och Kursmaterial ar

tillgangligt endast for registrerade studenter. Du hittar bada i menyn till vanster.

e Kursinformation anvands for att publicera litteraturlistor, kursplan och andra

overgripande dokument.

e Kursmaterial ar den centrala platsen for att publicera alla dokument, powerpoint-

filer, lankar och annat som studenterna behover ta del av.
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Kursinformation

Lank till Kursplan och Kursanalys mall finns i rummet redan fran borjan, sedan fyller du pa

med dokument som kan vara bra for blivande studenter att komma at.

Kursinformation

Konstruera innehall Granskningar Verktyg
Kursplan
GMI24H (¥T19, 50%, Dag. Normal, Borlénge, omg_ 1, ORD)

Kursanalys mall

Tillgénglighet: Objektet ar dolt for deltagare

‘ L studiehandledning

‘ Litteraturlista

"' Kursanalys
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Telefon: 023 — 77 88 88

E-post: support@du.se

Till skillnad fran Kursinformation ar Kursmaterial tom fran boérjan. Det star "Det ar dags att

|II

lagga till innehal

Demonstration av Blackboard

Demonstration av
Blackboard

Kursmaterial

Kursmaterial

Startsida

Konstruera innehall v

Kursinformation

Anslag

Kursmaterial

Uppgifter
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Grupper

Demonstration av Blackboard

Demonstration av
Blackboard

Startsida
Kursinformation

Anslag

Kursmaterial

Uppgifter

Deltagare

Grupper

Anvind funktionerna ovan for att ldgga till

Kursmaterial

Kursmaterial

Konstruera innehall v

Skapa
Objekt

=

Bild

Webblank

Larmaodul

Kurslank

Granskningar v

sa vi klickar pa ”Konstruera innehall”.

Verktyg v

Det dr dags att ldgga till innehall ...

Granskningar v

Ny sida
Innehallsmapp
Modulsida

Tom sida

Kombinationsprogram

Film fran YouTube

det.

Verktyg v

Laget Redigera ar: m

igga till innehall ...

wvan far att ldgga till det.
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Vad kan publiceras?

Fil
Objekt

Webblank

Kurslank

Bild

Tom sida

Valj vilka filer du vill. Studenterna, och andra larare, kan ladda ned dem.
Texter, lankar och bilder kan publiceras via en editor. Det gar dven att
bifoga flera filer samtidigt.

All text, lankar med mera syns direkt pa sidan. Det kan darfor snabbt fylla
studentens skarm.

Notera att rubriken (”Objekt: Paris...”) inte ar understruken. Studenten
kan saledes inte klicka pa den.

Lank till vad som helst utanfor Learn, till exempel inspelade foreldasningar.
Det gar dven att bifoga filer och skriva via en editor (precis som ”Objekt”).
Rubriken ar sjdlva lanken.

En lank till valfri plats i kursrummet. Det kan vara till ett forum, en plats i
“Kursmaterial” eller ndgot annat. Har studenten tillgang dit kan du goéra
en lank dit.

En bild med valfri text under.

Som ”“objekt” med skillnaden att du maste klicka pa namnet for att

komma till texten, dokumenten, med mera som finns pa sidan.

Film fran YouTube Visar Youtube-filmer direkt i Learn.
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Nagra gemensamma installningar
Férhandsgranska som student och aktivera redigering

Langst upp till hoger finns nagra sma ikoner. Klicka pa 6gat for att férhandsgranska
innehallet som student. Liget Redigera ska vara PA. Om det ar AV s& kan du inte skapa nagot

innehall.

Editorn

Innehall
T T T F Paragraf ~ Aral ~ 3 (12pt) == -T-2H> i B2 A
% D OQ =S EE=EE = T | T o — =
@ @ B f, omashups - T « @ @ 4 H HTHL C55

Manga satt att publicera material inkluderar denna editor. Generellt dr det rekommenderat
att anvanda till exempel Microsoft Word for att skriva dina dokument och sedan ladda upp
dem (till exempel med ”Fil”) men det ar fullt mojligt att skriva direkt i Learn.

Uppe till hoger finns ”i”. Klicka pa det for att fa en hel lista med alla installningar.

Ovriga val

Tillat anvandare att se detta innehall ~ Valjer du "Nej” syns inte filen/objektet/lanken.

Spara antal visningar Viljer du ”Ja” kan se i efterhand se vilka studenter
som har sett (eller "klickat pa”)
filen/objektet/lanken.

Valj datum- och tidsbegransningar Om du vill att filen/objektet/lanken bara ska vara
synlig efter ett visst datum eller fore ett annat.
Det gar att stalla in sa det alltid ar synligt efter ett

"Visa efter”-datum.
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Tilldt anvandare att se g Ja ) Nej

detta innehall
Spara antal visningar

Walj datum- och
tidsbegransningar

™ Ja @ MNej

[7] Visa efter

[7] Visa t.o.m.
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Avbryt

Telefon: 023 — 77 88 88

E-post: support@du.se

o
o

Farhandsgranska
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Fil
Namn Namnet pa filen som studenterna ser. Det behover inte vara samma namn

som pa den fil du faktiskt laddar upp.

Namnfarg Om det ska i en annan farg an svart. Kan vara bra for att uppmarksamma
studenterna lite extra. Anvand sparsamt.

Sok fil Valj ”Bladdra i min dator” och du vill ladda upp fil. Alternativet ar "Bladdra i
Kurs” om filen redan finns i kursrummet.

Vald fil Vilken fil som ar vald.

Vilj en annan fil Om du vill byta till annan fil.

Skapa en fil

ndikerar ett obligatoriskt falt.

VAL] FIL |
Namn Fil: Bild fran Brests hamn
Namnfirg | Syart
sak fil
Vald fil Filnamn brest.jpg

Filtyp IPG

Valj en annan fil

FILALTERNATIV

Oppna i ett nytt o la @ Nej
fonster

1 Suwer #ill =l o= Bl
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Blackboard

Startsida 3, File Upload [
Kursinformati|\Siy @ SN

Anslag

Organize v Mew folder

"

_ . Favorites T
Kursmaterial

Bl Desktop @
Uppgifter & Downloads brestjpg
=] Recent Places JPEG image
165 KB F

m,

- Libraries
3 Documents
JT Music
| Pictures —

E Videos

m,

Deltagare

Grupper

18 Computer
‘ib_‘, System (C:)
& dos (\dustaffihe ~ W kit sarnroanfoges

File name:  brest.jpg > [AlFiles () -

[ open |v] [ canca |

Oppnai ett nytt fonster  Om filen ska &ppnas i ett nytt fonster (eller i en ny flik) i din
webblasare.

FILALTERNATIV

Oppna i ett nytt @ Ja @ Nej
fanster

Lage till @ 1a @ Nej

Bverensstammelse i
innenall

STANDARDALTERNATIV

Tillat anvandare att se @ Ja ) Mej
detta innehall

Spara antal visningar [@]Ja @ Nej

valj datum- ach [ Visa efter @y
tidsbegransningar . @ 3
7] Wisa to.m. @
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Det ar bra att kdnna till att olika typer av filer hanteras pa lite olika satt i Learn. En pdf-fil laddas upp
och visas direkt pa sidan. En wordfil hamtas hem och man maste klicka pa filen for att 6ppna
programmet Word och visa filen. Var den hamtade filen visas ar lite olika beroende pa vilken

webblasare du anvander.

Objekt

Namn Namnet pa objektet som studenterna ser det.

Namnfarg Om det ska vara en annan farg an svart. Kan vara bra for att
uppmarksamma studenterna lite extra. Anvand sparsamt.

Text En plats att skriva texter med mera. Skriver du en webbadress (till exempel

www.du.se) uppfattas det som lank och blir klickbar for studenterna.
Om du vill fler (eller farre) mojligheter att redigera texten kan du klicka pa

pilarna till hoger.
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* Indikerar ett obligatoriskt falt.
INNEHALLSINFORMATION
Namn Objekt: Paris under Napoleon 111
Namnfarg B Svart
Text
For verktygsfaltet trycker du pa ALT+F10 (PC) eller ALT+FN+F10 (Mac).
T T T F Paragraf -~ Arial = 3(12pt) -|[:=
S0 O0amwo EEE=EE = T T.

@ @ Bl f; oMshups - T & © © 4 B

| detta falt kan jag skriva text, lagga in lankar till féreldsningar m.m.,

Sokvag: p

BIFOGADE FILER

Telefon: 023 — 77 88 88

E-post: support@du.se

S| T [+ ] E |2 R
g — =,

HTML 55

El

Ord:i?‘é

m

Till skillnad fran ”Fil” gar det utmarkt att lagga till hur manga filer du vill, till exempel bra att

gruppera filer som hor ihop.
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BIFOGADE FILER

Bifoga filer Bladdra | min dator Bladdra i Kurs

STANDARDALTERNATIV

Tillat anvandare att se @ Ja ) Ngj
detta innehall

spdra antal visningar ) Ja @ Nej

Valj datum- och [[] Visa efter
tidsbegransningar

m

ciC

7] Wisato.m.
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Webblank

Namn Den text som blir klickbar for att studenter ska kunna ga till din foreldsning, till
exempel.

URL Adressen till lanken.
Du kan bortse fran “Den har lanken leder till en verktygsleverantér.” da vi inte
anvander nagon sadan.

Text Samma typ av editor som pa "Objekt”.

Skapa Webblank i

# Indikerar ett obligatoriskt falt.

INFORMATION OM WEBBLANK

Namn Lank till foreldsning om Brests hamn
URL http://media.play.du.se/95258bb3
[T Den har 1anken leder till en verktygsleverantdr. Vad ar en verktygsleverantdr?
BESKRIVNING
Text
For verktygsfaltet trycker du pa ALT+F10 (PC) eller ALT+FN+F10 (Mac).
T T T T Format ~  Arial - 3(12pt) =i T-23 1 A
D OQmwo EEEEEETT | — = -
@ Ea B f, oMechups - N o« © @ & H HTHL 55

I denna féreldsning tar jag upp

[m] »

* Hamnens utveckling under den s.k. andra republiken.
o Hamnen under mellankrigstiden

s Hamnens betydelse fran 1971 till 2008.

A\.lbr}rt
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Filer kan bifogas pa samma satt som for "Objekt”.

Bifoga filer Bladdra i min dator Bladdra i Kurs

Bifogade filer

Filnamn Lanktitel Filatgérd Overensstimmelser for objekt
Skapa en
[ ) lank till . e - o s Bifoga
. Lage till dverensstammelsar i innehall =
Presentation3.pptx Powerpoint. h‘lamnen PPt den har [0 tagg inte
filen
WEBBLANKALTERNATIV
Oppna i ett nytt @ la © Nej
fonster
STANDARDALTERNATIV

Tilldt anvandare attse @ Ja @ Nej
detta innehall

m

Spara antal visningar @ la @ MNej

valj datum- och [7] Visa efter
tidsbegransningar

clC

] visa t.o.m.
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Kurslank

Vilj objekt Platsen dit studenterna ska bli Iankade till. En ny ruta kommer upp i ett nytt
fonster (eller ny flik) i webbldsaren nar du klickar pa den. Se bilder nedan till

hoger. Klicka pa den plats som studenterna ska lankas till.

Skapa Kurslank

Markera kursldank: Demonstration av Blackboard

+ Indikerar ett obligatoriskt falt. W startsida
. _ B Kursinformation
INFORMATION OM KURSLANK . & B Vad ar detta?
§ Valkomstbrev
- Valj objekt Bliddra... § Kursplan XX1234
§ Litteraturlista Xx1234
Namn ‘..Ba Guider och manualer
Plats
=-8 Kursmaterial
Beskrivning § Objekt: Paris under Napoleon IlI
T T T F Paragraf -~ Aral -l 3 B Fil: Bild fran Brests hamn
%X0oea ====k= g Bild: Brests hamn

= g Lank till forelasning om Brests hamn
& [a DF fx sMashups ~ 9 e« @ () .j“ € B

: B3 Uppgifter

¢ Franska revolutionen
¢ Grodor i Stilla havet
Moten

i Fragor kring kursen
Sékvag: p
Deltagare

Grupper

Semiarie 1
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Objektsnamn

Namn

Plats

Beskrivning

Indikerar ett obligatoriskt falt.

INFORMATION OM KURSLANK

@ Telefon: 023 — 77 88 88

HOGSKOLAN E-post: support@du.se
DALARNA

Dit lanken gar. Det kan du inte dndra har.

Det namn som studenterna ser och den text de klickar pa for att
komma till platsen du lankar till. Som standard ar det samma som
”Objektsnamn” men det kan du byta.

Den interna lanken. Den gar inte att byta (dven om det ser ut sa).
Samma sorts editor igen. Det &r bra att skriva en kort forklaring

om syftet med lanken.

Valj objekt Bladdra...

Objektsnamn Franska revolutionen
Namn Franska revolutionen . svart
Plats

/Uppgifter/Franska revolutionen

Beskrivning

For verktygsfaltet trycker du pa ALT+F10 (PC) eller ALT+FN+F10 (Mac).

T T T T Paragraf ~ Arial +  3{12pt) iE-iEsT- 203 § 32 A
¥ Dogawvo EEEE = T"| T e —|— |-

@ EEf “Mashups - T « @ © 5 EH HTHL C55

Lank till uppgiften Franska revolutionen (som ocksa finns i "Uppgifter” i kursrumsmenynﬂ

Sokvag: p

STANDARDALTERNATIV

ml s

Ord:14 4

Ao
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Tom sida

Pa en "tom sida” kan du gora samma saker som i “Objekt”.

Notera att “Namn” och “Namnfarg” inte star i klartext men alternativen finns dar.

. Svart

#* Tom sida om Frankrikes héga berg

Overensstammelser
* Indikerar ett obligatoriskt falt.

INNEHALL

Innehall
Fér verktygsfaltet trycker du pa ALT+F10 (PC) eller ALT+FN+F10 (Mac).

T T T F Paragraf - Arial - 3(12pt) = E T -|# - @3 1 32 A
D 0Oa EE=EE = T T. o — — o[-
@ L Bl wMeshups - T % @ © 4 H HTHL C55

| »

| Frankrike finns manga hoga berg, |

Lank till ett s3dant berg

Sakvig: p Ord:11 4

BIFOGADE FILER

Du kan dra filer frén din dator till omridet "bifoga filer eller anvanda sékfunktionen. Filerna sparas i den éversta mappen i din kurskatalog. Vélj

Bifoga inte for att to bort vald fil.

Klicka pé Skicka for att fortsatte. Klicka pa Avbryt for ott g6 tillbaka. Avbryt Ta bort sida

16
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Film fran YouTube

Du kan antingen soka efter specifika fraser (till exempel "hogskolan dalarna frankrike”) eller

skriva in en lank direkt till filmen. Klicka pa ”Ga till” for att gora sokningen.

"Sprak” tycks inte ge nagon paverkan.

You[TH

Sek efter en film i YouTube
Ange sékinformation nedan. Klicka pé Gé till om du vill visa resultaten. Ordningen pé sokresultaten bestéms av YouTube.

Stk Sprak Engelska E| Ga il

o

Sokresultatet visas ned. Klicka pa ”Valj” vid den film som du vill visa.

You(TH-

Sok resultat
Ange sékinformation nedan. Kiicka pa Ga till om du vill visa resultaten. Ordningen pé sékresultaten bestiims ov YouTube.

56k https://www.youtube.com/watch?v=Kcb36M8dXWw Sprak Engelska E| Ga il

Visar 1till 1 av 1 abjekt Sortera efter Relevans E| Uppladdad Nar som helst E| Ga

Rektor Marita Hilliges halsar valkommen till Hogskolan Dalarna

Varaktighet: (3:06) Anvandare: n/z Lagt till: 20711-03-31
YouTube-URL: http:/fwww. youtube com/fwatch?v=Kcb36MBdXWw
http:/fvewew.du.se htepi/fwww.facebook.com/dalarnauniversity http:/fitunes.du.se httpi/ v youtube.com/dalarnauniversity.

Valj
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Forutom samma instéallningar som i “Objekt” finns alternativet ”Visa” langre ned pa sidan. De

alternativ som finns ar:

Miniatyr Studenterna far se en liten spelare om de klickar pa filmen.
Textlank med spelare Samma som ovan men de ser inte en liten bild utan bara text.
Badda in film Da kan studenterna spela upp filmen direkt pa sidan. Det

alternativet tar dock upp en del plats.
Pa néasta sida syns nagra exempel.

LAGG TILL INNEHALL FRAN YOUTUBE TILL KURS

Namn Rektor Marita Hilliges hilsar vilkommen till Hégskol

Fargpanamn ll  Svart

Varaktighet: (3:06)
Anvindare: n/a - Lagrtill: 2011-08-31
YouTube-URL: http:// youtube com/watch?v=Kcb36MBdXWw

Beskrivning

For verktygsfaltet trycker du pa ALT+F10 (PC) eller ALT+FN+F10 (Mac).

T T T T Paragraf - Arial -3y - =-iE-T-f2-@ i A
0D Qo EEEE = 7T e — | — | -

fx T « @ ‘z' .L B HTHL CS5

Yiterligare text E

Sokvag: p Ord:2

ALTERNATIV FOR KOMBINATIONSPROGRAM

Med funktionen Visa YouTube-URL skapas en ldnk till YouTubes webbplats s& att studenterna kan bldddra bland filmerna. | Visa YouTube-
information visas information om hur léng filmen &r, skaparens namn och vilket datum filmen las till.

Visa Badda in film E|

Mlimiot o asicee i Full cterlale nde dv llielee nf Uiee IEnk Aind fumltinnnn Dadde in fles wvicoe pidnnenalaean dieald ok

Klicka pa Skicka for att fortsatta. Tillbaka Forhandsgranska
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Bilden nedan visar de olika alternativen ser ut for studenterna.

lvl Miniatyr: Rektor Marita Hilliges héalsar valk 1en till Hogskolan Dalarna

Rektor Marita Hilliges halsar valkommen till Hégskolan Dalarna

Varaktighet: 3:06
Anvandare: n'a - Lagt till: 2011-02-31

Titta pa film

Har har jag valt "Viza: Miniatyr"

lvl Textlank med spelare: Rektor Marita Hilliges halsar vilkommen till Hégskolan Dalarna

Titta pa film
Rektor Marita Hilliges héalsar valkommen till Hégskelan Dalarna

Anvandare: n/'a - Lagt till: 2011-08-31

|ag anvander hir "Textlank med spelare”

lvl Badda in film: Rektor Marita Hilliges halsar vall 1en till Hégskolan Dalarna

Rektor Marita Hilliges hélsar vilkomm... @ 4

Rektor Marita Hilliges héalsar valkommen till Hégskelan Dalarna
Anvandare: n/'a - Lagt till: 2011-08-31

"B&dda in film"
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Organisera i ”Kursmaterial” och vad studenterna ser

Andra ordning p& innehall Som standard visas innehéllet i den ordning det lades in. Det gar

att andra.

Innehallsmapp Manga larare/kurser delar upp materialet efter vecka eller
moment.

Flytta Flytta innehall till annat kursrum eller inom kursrummet, till

exempel till en viss mapp.

Kopiera Kopiera innehall till annat kursrum.
Ta bort Raderar innehallet.
Studentvy Se hur studenterna ser ditt material.

Andra ordning pa innehall

Till hoger i “Kursmaterial” finns det tva pilar. Klicka pa dem for att fa fram meny (bilden
nedan). Markera dar ett objekt och anvand pilarna nedanfor for att flytta det upp eller ned i

hierarkin. Klicka pa ”Skicka” nar du ar klar eller "Avbryt” for att ga tillbaka.

Andra ordning pa: Innehall

Objekt

Fil: Bild frAn Brests hamn )
Lank till forelasning om Brests hamn
Franska revolutionen

Bild: Brests hamn

M

Avbryt Skicka
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Innehallsmapp
En mapp kan fyllas med innehall.
Namn Mappens namn sasom studenterna ser det.

Namnfarg Om det ska i en annan farg an svart. Kan vara bra for att uppmarksamma
studenterna lite extra. Anvand sparsamt.

Text En plats att skriva texter med mera. Skriver du en webbadress (till exempel
www.du.se) uppfattas det som lank och blir klickbar for studenterna.

Om du vill fler (eller farre) mojligheter att redigera texten kan du klicka pa
pilarna till hoger.

Innehallsvy ”lkon och text” ar forvalt. Lat det vara om du inte har goda skal att dndra.
"Endast ikon” innebar att mappens innehall bara visas som ikoner och inte med
namn. Det blir svart for studenterna att hitta ratt da.

"Endast text” tar bort ikonerna men inte namnen. Det blir ingen utrymmesvinst

att ta bort ikonerna.
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INFORMATION OM INNEHALLSMAPP

= Namn Mapp: Foton frén Frankrike
MNamnfarg . Syvart
Text
T T T F Paragraf Arial 3{12|:|t] EEE-%E-T-/-QQE:CR
% 0 0OQ EEEE = T|L- 9 — = o2
@ LB S omesnups - T % ® @ L H HTHL| oS5
| denna mapp har jag publicerat foton fran Frankrike, Frémst norra delarna (kring Calais) samt syddstra
{kring Mice)
W
SOkvag: p Ord:13 4
STANDARDINNEHALLSVY
Innehaliswy () Endastikon () Endasttext (@) lkon och text

[] Andra standardinneh&llsvy far alla nya och befintliga undermappar och objeke

STANDARDALTERNATIV

Tilldt anvéndare att se detta @) Ja () Nej

innehall

Spéra antal visningar ) Ja (@) Mej

VElj datumn- och [] Visa efter s

tidsbegransningar ﬁ (,D L
[] Visa t.o.m. @

Avbryt Skicka
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DALARNA

Flytta, Kopiera och Ta bort

Hall muspekaren over innehallet du vill flytta och klicka pa nedat-pilen sa kommer en meny

fram. Valj "Flytta”, "Kopiera” eller “Ta bort”.

Kursmaterial

Konstruera innehall Granskningar v Verktyg v

Fil: Bild fran Brests hamn

Tillgaénglighet: Objektet &rinte

Alktiverad: Statistikuppféljning
Redigera

Anpassad publicering
j Objekt: Paris under Napo
a ) P Anpassad publicering:

Aktiverad: Statistikuppféljning Avancerad

Bifogade filern [ Napoleon_lll| Lagg till verensstammelser

| detta flt kan jag skriva text, 1§ ~@llin granskningsstatus |y m,
(Inaktiverad)

IMetadata

.ﬁ Léank till foreldsning om B Statistikuppfoljning (pa/av)

Visa statistikrapport
Bifogade filer: [ Powerpoint, | PP

Visnings- och

| denna forelasning tar jAEUPP | granskningsstatus

* Hamnens utveckling und
+ Hamnen under mellankri
+ Hamnens betydelse fran| =

Kopiera

Tabort

23


mailto:support@du.se

Hogskolan Dalarna @
NGL-centrum

Flytta
Mal Kurs

Malmapp

Flytta

HOGSKOLAN
DALARNA

Valj det kursrum du vill flytta innehallet till. Vill du flytta innehall inom

kursrummet du arbetar med later du det férvalda vara kvar.

Den mapp du vill flytta innehallet till. Klicka pa ”Bladdra...” (kan sta annorlunda

Telefon: 023 — 77 88 88

E-post: support@du.se

men ungefar sa) sa Oppnas en ny sida (eller ny flik) dar du far vélja mapp.

INNEHALLSINFORMATION

MNamn Fil: Bild frén Brests hamn

MAL
Mal Kurs Demonstration av Blackboard ﬂ
Mélmapp Bladdra..
Kopiera éverensstdmmelser @ Ja () Nej

Klicka pa den mapp du vill flytta innehallet till.

Avbryt
Skicka

Markera plats: Demonstration av Blackboard

B3 Kursinformation
B Guider och manualer
B2 Kursmaterial
2 Mapp: Foton frén Frankrike
2 Uppgifter

Flytta inget och tar dig tillbaka till "Kursmaterial”.

Verkstaller flytten.
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DALARNA

Kopiera
Samma princip som flytta men med ett par skillnader.
1. Innehallet &r kvar. Det flyttas inte utan en kopia skapas.
2. Du far valet om ”Fillankar”.
a. Kopiera lankar till bifogade och inbdaddade filer.

b. Inkludera lankar och gor kopior av bifogade och inbdddade filer.

Ta bort

Viljer du “Ta bort” raderas innehallet (till exempel webblanken, filen, osv).
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