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Moten (Blackboard Collaborate Ultra)
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Kort om Mobten

"Moten” i Learn mojliggor onlinemoten vid sidan av vara motesrum via Adobe Connect och
Zoom. Upp till sex deltagare kan visas samtidigt i videorutan dar den som aktivt pratar
automatiskt visas for de andra. For moéten dar fler deltagare behover kunna visa sina

videobilder samtidigt rekommenderas Adobe Connect eller Zoom.

Moten i Learn hittar du i mitten av kursmenyn som finns till vanster i kursrummet. Méten

bestar av sessioner (samtalsrum) som du kan skapa i Collaborate-verktyget.

FOr att utnyttja alla funktioner i videosamtalet rekommenderas webblasarna Google Chrome
eller Mozilla Firefox. Ovriga webbldsare fungerar med ocksd men granssnittet kan se
annorlunda ut samt att vissa funktioner kanske inte fungerar, exempelvis att géra en

inspelning.
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Som moderator gar det dven att dela ut gastlankar till en session vilket gor att personer

utanfor kursrummet kan delta i samtalet. Det ar dven mojligt att delta i ett samtal fran

mobilen utan att installera extra programvara genom att klicka pa den lank som skapas i

varje session.

Sessionsinstdllningar

Blackboard Collaborate Ultra

¢ Kursrym

@ Las kursrum

Anonym inringning:
442033189610 PIN-kod: 131 931 1655

QS Inringning

¥ Gastatkomst

Gastroll Gastlank

Deltagare v https://eu.bbcollab.cc
Sessionsinstéllningar
Standardroll for nérvarande

Deltagare
Inspelning

Tilldt hamtning av inspelningar
Anonymisera chattmeddelanden

Moderatorbehérigheter

Visa endast profilbilder for moderatorer

Deltagare kan:

T
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h Kursrum

Gastatkomst

Gastroll Gastlank

Deltagare v https://eu.bbeollab.cor
Sessionsinstallningar
Standardroll for deltagare

Deltagare
Inspelning

i3t hamrnins av inspelningar
hattmeddelanden
Moderatorbehérigheter

Visa endast profilbilder fér moderatarer

Deltagare kan:

Dela deras ljud

Dela deras bild

Skicka chattmeddelanden
Rita pa whiteboard och filer

Aktivera telefoni for session

Tillat att anvandare gar med | sessionen via
telefon

e

Under sessionsinstallningar ges mojlighet att kopiera en
gastlank for externa deltagare samt ge deltagare olika

behdorigheter i en session.

Under “Deltagare kan:” har du dven mojlighet att kryssa
vilka behorigheter som ska galla for deltagarna i

sessionen.

Mina instdllningar

Mina instéllningar

' Marcus Emas (admin)

a @ nnerande -
L Borta

Ljud- oct gespons

© Glad & Ledsen L

Konﬂgur Forvanad @ Farvirrad
@ Okatakten @ Sank takten

Haller inte

med
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Nar motet ar igang gar det att centralt i nedre del av bilden 6ppna/stéanga din mikrofon, din
videobild samt for att visa 6vriga deltagare om du haller med/inte haller med angdende vad

som diskuteras.

| nedre hégra hornet 6ppnas en panel med chatfunktion och installningar for audio, video,

volymkontroll, notiser samt mojlighet att dela innehall som publicerats i chatten.

Uppe i vanstra hornet finns installningsmojligheter for att spela in motet och fa lankar till

mer information vid problem.
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Starta ett mote

Sessioner

G far

) a .
Skapa session Filtrera efte| "o Kopiera gastlank
52 Redigera installningar
Inga schemalagda sessioner.
@ Visarapporter
Skapa session
@ Lés kursrum

For att starta ett videosamtal klickar du pa knappen ”Ga med i rum”. Vill du skicka en lank till
personer utanfor kursrummet eller publicera lanken pa en webbsida kan du klicka pa den

runda ikonen till hdger om knappen och sedan klicka pa “Kopiera gastlank”.

Datum Langd
2017-06-16 15:49 00:00:57 =)

[> Senu

2017-06-1510:33

W Tabort Kopiera med Cerl + C

https://eu-lti.bbcollab.com/recordi ‘

(3
i)

Vill du skapa flera sessioner, till exempel enskilda studentgrupper kan du klicka pa knappen
”Skapa session” vilket skapar ett nytt rum dar du kan ha andra installningar och behérigheter

an vad det befintliga samtalsrummet har.

Ifall man som deltagare vill stilla en fraga under en pagaende foreldsning kan man visa detta
genom att klicka pa ikonen fér handupprackning langst till hoger i nedre delen av

samtalsrutan. Som moderator kan man dven se vilka som har rackt upp handen.
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Moderator (1)

& Marcus Emas )

Utse till textare

8{5 Ta ner handen

Nar du paborjar ett samtal far du maojlighet att testa dina ljud- och videoinstallningar. Klicka
pa ”Starta videogenomgang” eller “Senare” om du redan har tidigare gjort ett samtal i

Collaborate och vet att dina installningar fungerar.

Dags att samarbeta i Collaborate!

Vivill garna visa dig det basta med den har funktionsspackade miljon.

Starta videogenomgang

Senare
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Videotest (:

Le! Oroa dig inte - det ar ingen som kan se dig an.
Ser du dig sjalv?

Ljudtest (1 av2)

Lat oss hora! Sag nagot.
Ror ljudstapeln pé sig nar du pratar?

Det later bra!

Logitech QuickCam 3000 (046d:09a5)

Nej, jag behover hjalp Ja. det fungerar —_—m—
Nej, jag behover hjalp ‘ Ja. det fungerar

Valj ratt kamera i rullgardinsmenyn om den inte visas direkt och klicka pa ”Ja, det fungerar”

nar du ser att allt verkar fungera.

For att du ska horas och synas behdver du ocksa aktivera bild och ljud for andra deltagare
vilket du gér genom att klicka pa mikrofon- och kameraikonen. | det 6vre vanstra hornet

samt i nere till hdger ser du flikar som 6ppnar menyer for installningar och verktyg.

Vilkommen!

Du &r ensam i rummet.
vanta medan andra gar med.

,.\

=

Klart for start! Nar du ar redo
véljer du Dela ljud eller Dela
bild och bérjar prata.

stang

| det Ovre vanstra hornet samt i nere till hoger ser du flikar som 6ppnar menyer for

installningar och verktyg.
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Dela innehall

"Dela innehall” nar du genom menyfliken langst nere till héger i Collaborate.

Dela innehall

E'. Dela tom whiteboard

== ]
Dela program

fl’h Dela filer

Sekundért innehall

m Undersdker

Interagera
_ Chat
ey Smagrupper
- Deltagare
= Dela innehall
=
D ‘9% = @ Installningar
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Smagrupper

Smagrupper innebér att du kan dela in deltagarna i olika rum. Under ”“Dela in i grupper” kan
du bestamma om verktyget ska férdela deltagarna slumpvis i de grupper som finns. Ifall du
klickar pa +-symbolen kan du skapa flera undergrupper vilket gor att det blir farre deltagare i

de olika rummen (20 deltagare som delas in i 4 smagrupper resulterar i 5 personer i varje

grupp).

{  Smagrupper

Delainigrupper

Egen gruppindelning v

Tillat deltagare att byta grupp

Huvudrum
2 Lotta
1 medlem
Grupp 1 T.Iﬂ_l,T
@ Marcus Emas
1 medlem

Avbryt
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Undersoker

Detta verktyg ger dig mojlighet att snabbt samla in svar pa forfragningar. Du behéver dock
|ata deltagarna ta del av svarsalternativen genom att presentera dem i chatten, muntligt
eller genom att dela ett dokument. Valj antalet alternativ och klicka darefter pa ”Skapa”.
Deltagarna kan nu klicka pa ett alternativ. Antalet roster visas med en siffra for samtliga

deltagare som deltar i undersdkningen.

¢ Underséker

Ja/nej-alternativ

*
3 alternativ (w)
2 alternativ B
Inget swar 0
3 alternativ
® 0
4 alternativ
® :
5 alternativ
® :

<G> Las undersékning
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Dela tom whiteboard

Whiteboard ar en arbetsyta dar samtliga deltagare samtidigt kan gora enkla skisser eller

skriva text.

11
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Dela program

Deltagare kan vilja att visa hela skdrmen for 6vriga personer som deltar i sessionen. Klickar

du pa ”Bara ett program” kan du valja att visa ett 6ppet programfonster pa datorn.

Vill du dela?

Du kan visa hela skarmen eller valja ett program.

Hela skdrmen

‘ Bara ett program ‘

Dela filer

Du kan dela filer genom att dra dem till den gra rutan ”Lagg till filer” eller klicka i samma
ruta. Filformat som stods ar PDF, Powerpoint, eller vanliga bildfiler som till exempel JPG eller

PNG.

{ Delafiler

() Lagg till filer

Dra bild-, Power Point- eller PDF-filer. Eller valj filer

genom att klicka p& dem,
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Inspelning

Som larare far du rollen Moderator for en session. Detta innebar att du kan spela in en
session eller en forelasning i Collaborate. Din fardiga inspelning kommer att finnas tillganglig
i den vanstra menyn som 6ppnas via fliken uppe till vanster. Efter avslutad inspelning

behover du vanta nagra minuter innan den blir tillganglig i listan 6ver inspelningar.

Testa garna att spela in nagra sekunder innan du spelar in en langre féreldsning for att

forsakra dig om att ljud och bild fungerar.

1. Klicka pa ”Starta inspelning”.

Kursrum

Starta inspelning

Anvand din telefon for ljud

Rapportera problem

Hjalp om Blackboard Collaborate

Beratta om Collaborate

2. Nar du paborjar inspelningen kommer du se en kameraikon pa samma menyflik som

indikerar att inspelning pagar.

3. Nar du klickar pa denna kan du vélja “Stoppa inspelning”.

[O}] Stoppa inspelning
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Collaborate kommer att sammanstalla inspelningen och efter nagra minuter ser du alla

inspelningar i menyn. Du hittar dessa genom att klicka pa de tre horisontala strecken

(hamburgarmenyn).

Blackboard

Collaborate

Inspelningar

Inspelningar

Namn pa inspelning

Course Room - recording_1

Datum Langd
2017-06-16 15:49 00:00:57 )

2017-06-15 10:33 B> senu

W Tabort Kopiera med Cerl + C

https://eu-ti.bbcollab.com/recordii |

Course Room

Namn pa session Datum

2017-06-1510:33

Vill du skap en lank till inspelningen far du fram den

genom att klicka pa den runda ikon som du hittar langst

till hdger om inspelningen.
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