Hogskolan Dalarna @ Telefon: 023 — 77 88 88

NGL-centrum HOGSROLAN E-post: support@du.se
DALARNA

Kursmeny — Mina meddelanden

Kursmeddelanden &r en privat och sdker textbaserad kommunikation mellan kursdeltagare
inom en kurs. Deltagarna kan anvianda meddelanden fér paminnelser, snabba fragor och
social interaktion. Dessa meddelanden finns enbart inuti systemet. Det gar inte att lasa eller

skicka meddelanden utanfor kursen.
Du hittar “Mina meddelanden” i kursens meny till vanster.

(OBS! Forvaxla inte “Mina meddelanden” i kursens meny med "Meddelanden” som finns pa
startsidan nar du loggar in pa Learn. For tillfallet fungerar inte “Meddelanden” da funktionen

fortfarande utvecklas).

Startsida
Anslag

Kursinformation

Kursmaterial

Uppegifter

Mina meddelanden

Deltagare

Grupper

Kurshantering

Kontrollpanel



mailto:support@du.se

Hogskolan Dalarna ﬁ Telefon: 023 — 77 88 88

NGL-centrum HOGSROLAN E-post: support@du.se

DALARNA

Skapa meddelande

Klicka pa knappen “Skapa meddelande” for att skriva ett nytt meddelande.

Kursmeddelanden

Kursmeddelanden dr privat och saker textbaserad kommunikation inom en kurs och mellan kursdeftagare. Alla kan anvanda meddelanden fér pdminneiser, snabba fragor
och social interaktion. De har meddelandena finns barg inuti systemet. Du kan inte lase eller skicka meddelanden utanfar kursen. Mer hjalp

Skapa meddelande

MAPP OLASTA TOTALT
(i} nkorg 0 0
i Skickad 0 0
Wisar 1 till 2 av 2 objekt Visa &lla Redigera sidvisning

Klicka sedan pa knappen "Till”. En lista med alla deltagare som ar kopplade till kursen visas
under ”"Valj mottagare: Till rad”. Markera den/de deltagare du vill skriva ett meddelande till
och klicka darefter pa hogerpilen for att flytta 6ver deltagaren/deltagarna till den hogra

rutan “Mottagare”.

Till Valj vilka deltagare du vill skicka meddelandet till.
Cc Vilj vilka deltagare du vill skicka en kopia pa meddelandet till.
Bcc Valj vilka deltagare du vill skicka en hemlig kopia pa meddelandet till.
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Borja med att skriva ett amne (en rubrik) for sjdlva meddelandet och skriv sedan ditt
meddelande. Du kan ocksa ldgga till en bilaga under ”Bilaga” genom att klicka pa knappen

”Bladdra” och sedan leta pa filen som du vill bifoga pa din dator.

SKRIV NYTT MEDDELANDE

Amne Rubrik for meddelandeat

Innehall
For verktygsfaltet trycker du pa ALT+F10 (PC) eller ALT+FMN+F10 (Mac).
TTT Al v 30 v T-iE-iE- @ Fixy
Har skriver du din text.
Sokvag: p Ord:3
BILAGA
Ladda upp bilaga Blzddra
Na&r du har skrivit ditt meddelande, klicka pa knappen ”Skicka” nere till hoger.
Klicka pa Skicka fér att fortsiitta. Klicka pa Avbryt fir att ga tillbaka. Avbryt Skicka
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Nar meddelandet har skickats star det “Lyckades: Meddelandet har skickats till en eller flera

mottagare” pa en lila bakgrund.

Lyckades: Meddelandet har skickats till en eller flera mottagare ()

Kursmeddelanden

Kursmeddelanden dr privat och séiker textbaserad kommunikation inom en kurs och mellan kursdeltagare. Alla kan anvéinda meddelanden for péminnelser, snabba frégor
och social interaktion. De hér meddelandena finns barg inuti systemet. Du kan inte ldsa eller skicka meddelanden utanfar kursen. Mer hjdlp

Skapa meddelande

MAPP OLASTA TOTALT
| Inkarg 1 1
= Skickad 0 1
Visar 11ill 2 av 2 objekt Visa alls Redigera sidvisning...
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Léisa nya meddelanden

Nar du har fatt ett nytt meddelande syns det pa startsidan for kursen i rutan "Mina
Meddelanden”. Klicka pa kurskoden for kursen (XX1234 i bilen nedan) for att lasa

meddelandet.
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Nar du ser meddelandet kan du vélja att svara pa meddelandet (till avsdndaren eller till alla
personer som har fatt meddelandet ), vidare befordra, ta bort eller skriva ut meddelandet.
Om du bara vill I1dsa meddelandet kan du klicka pa knappen "OK” nere till hoger nar du &r
klar.

Visa meddelande

Kursmeddelonden dr privat och séker textbaserad kommunikation inom en kurs och mellan kursdeltogare. Alle kan anvanda meddelanden for pGminnelser, snabba frogor
och s~ ~' *=t-=='="-- "2 hir meddelandena finns bara inuti systemet. Du kan inte ldsa eller skicka meddelanden utanfor kursen. Mer hjglp

(Svara Vidarebefordra Ta bort \ Skriv ut

Svara avsandaren

Svara alla
Till David Flardh
Cc
Skickad den 20 juni 2017 09:23
Amne Rubrik for meddelandet

\Hér skriver du din text. )

«— OK
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Under "Mina meddelanden” i kursens meny till vanster hittar du inkorgen (”Inkorg”) med
alla meddelanden du fatt i kursen och en mapp med alla meddelanden som du skickat i

kursen (”Skickad”).

Kursmeddelanden

Kursmeddelanden dr privat och séker textboserad kommunikation inom en kurs och mellan kursdeltagare. Allo kan anvénda meddelanden for paminnelser, snabba fragor
Startsida och social interaktion. De har meddelandenca finns bara inuti systemet. Du kan inte lGsa eller skicka meddelanden utanfor kursen. Mer hjalp
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