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Det finns flera sätt att arbeta med grupper, i den här manualen visas några av dem.  

Under ”Grupper” i kursmenyn finns det från början inga skapade grupper. 
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Anmälan till seminarium eller liknande 

Här skapas tre grupper där studenterna kan gå med i en, och endast en, av dem. 

Klicka på ”Skapa” och sedan ”Självinskrivning” under ”Gruppuppsättning” till höger.  

En ”gruppuppsättning” är en grupp av grupper. 

 

Skriv ett lämpligt namn, till exempel seminariets namn och beskriv vad gruppen ska 

användas till.  

”Gruppen synlig för deltagare:” Betyder att studenterna ser sin egen grupp. Väljer 

du ”Endast anmälningsformulär” kan studenterna 

bara anmäla sig till gruppen men de ser inte vilken 

grupp de tillhör. 

Vi rekommenderar att du väljer alternativet ”Ja”. 
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”Verktygstillgänglighet” Styr vilka verktyg studenterna ska ha tillgång till. Det 

går bra att låta alla verktyg vara ibockade. 
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Anmälningsalternativ 

Här styr du hur studenterna anmäler sig.  

”Namn på anmälningsformuläret”  ”Anmäl dig här” eller något liknande. 

    Då vet studenterna vad de ska göra. 

”Maximalt antal medlemmar” Hur många studenter som kan vara 

med i varje grupp. 

”Visa medlemmar” Studenterna ser vilka andra studenter 

som är med i gruppen.  

”Tillåt deltagare att anmäla sig från sidan grupplista” Om bockar ur den kan studenterna inte 

anmäla sig via ”Grupper” i kursmeny. Rekommendationen är att låta den vara ibockad. 
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Gruppuppsättningsalternativ 

”Antal grupper” Hur många grupper vill du ha? I det här 

fallet fyller vi i ”3”. 

”Skapa Smartvy för varje grupp i uppsättning” Det ger lättare tillgång till statistik. 

Rekommendationen är att låta den 

vara ibockad.  

När du är klar, klicka på ”Skicka” nere till höger. 
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När grupperna är skapade ser du dem under ”Grupper”. 

 

Genom att klicka på den lilla pilen till höger om gruppen kan du redigera den.  

 

Där kan du byta namn och skriva in nya instruktioner som till exempel var och när gruppen 

ska samlas. 

mailto:support@du.se


Högskolan Dalarna 

NGL-centrum 

Telefon: 023 – 77 88 88 

E-post: support@du.se 

 

7 

 

Längre ned på sidan finns ”Medlemskap”. Där kan du själv lägga till eller ta bort studenter 

från gruppen. 

 

När du är klar, klicka på ”Skicka” för att spara. 
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När studenterna klickar på ”Grupper” möts de av nedanstående vy. 

 
Har studenten flera gruppuppsättningar eller grupper att gå med i blir listan längre. 

Studenten väljer den grupp som denne önskar vara med i.  

 

mailto:support@du.se


Högskolan Dalarna 

NGL-centrum 

Telefon: 023 – 77 88 88 

E-post: support@du.se 

 

9 

Flytta gruppmedlemmar 

Studenter kan inte själva ta bort sig ur en grupp eller byta till en annan grupp men som 

lärare kan du flytta studenter eller lägga till dem i andra grupper genom att klicka på ”Alla 

användare”. 

 

Ta bort användare från grupp Klicka på det lilla krysset till höger om gruppnamnet. 

Lägg till användare i grupp För musen över området i kolumnen GRUPPER och 

klicka på ”+ Lägg till i grupp”. 
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Välj grupp genom att klicka i rullgardinsmenyn och klicka därefter på ”Skicka”. 
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