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1. Redigera befintlig Kursvdirdering

Enkaten for kursvardering hittar du under Kurshantering >
Kurshantering Kursverktyg = Tester, enkéter och fragebanker > Enkiter i
kursmenyn (Bild 1). Vill du komplettera eller andra nagot i

Kontrollpanel

Kursvarderingen klickar du pa den gra pilen och valjer Redigera i
Content Collection menyn (se manualen om Enkat)

Observera att du behover géra andringar i enkaten innan
Anslag studenterna svarar pa den.
Blackboard Collaborate Ultra

Bloggar

Diskussionsforum

Kriterier

Kurskalender

Kursmeddelanden

Logebocker

MNarvaro

safeAssign

Skicka e-postmeddelande

Tester, enkater och
fragebanker

Wiki-webbplatser

Bild 1
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2. Publicera Kursviirdering

Kursvarderingen publiceras under Uppgifter i kursmenyn. Klicka pa Uppgifter och klicka darefter pa
knappen Granskningar = Enkét (Bild 2). Klicka pa texten Kursvardering (Bild 3) och dérefter pa

knappen Skicka.

Uppgifter LAGG TILL ENKAT
Skapa en ny enkdt eller valj en befintlig enkdt att distribuera.
Konstruera innehall Granskningar v Verktyg
Skapa en ny enkat Skapa
Test N L
Ir/’; KURSFORU s Lagg till en befintlig enkat - Markera en enkst nedan -
| () DETSTERA FIEE @ studieform - CONNECT eller CAMPU
g ) Unpeife MIB:s testenkat 2 | UFK-rum
skriv eller kor PREIT 1ara .
Valj 1 eller 2
Bild 2 Bild 3

Efter att du klickat Skicka visas olika installningar for publicering. Kom ihag att bocka for alternativet
JA vid alternativet Gor enkaten tillganglig for deltagare

ENKATTILLGANGLIGHET

Gar tillganglig for deltagare @Ja () Nej

Lage till ett nytt anslag for O Ja @ Mej
denna enkat.

Bild 4

Nér du har stallt in eventuella tillaggsinstaliningar klickar du pa Skicka for att publicera enkaten i

Uppgifter.
Tips: Kontrollera att enkaten ar synlig for studenter g & L iiss
genom att aktivera studentvyn (Bild 4). __,—-"' o L get Hedt

| | Oppna Studentu}rly |

Bild 5
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3. Sammanstidillning och publicering av Kursanalys

For att se inkomna svar fran enkaten gar du till
Kursverktyg = Kursadministration och resultat
-> Hela kursadministration och resultat i
kursmenyn. Du kommer att se en kolumn for
Kursvéardering (Bild 6). Klicka pa den gra pilen till
héger om KURSVARDERING (pilen blir synlig nar
du for muspekaren over cellen) en gron bock i
kolumnen anger vilka studenter som svarat pa
enkaten. Enskilda svar visas inte ihop med
studentens namn i dversikten.

3.1 Enkatresultat

For att ta del av resultatet klickar du pa
KURSVARDERING och viljer darefter
Forsoksstatistik i menyn (Se bild).

3.2 Skriv ut svar pa papper eller PDF

| de flesta webblasare kan du anvdanda genvéagen
CTRL+P (pc) / CMD+P (mac) for att komma till
utskriftsdialogen pa din dator.

Om hela texten inte kommer med i utskrivet
PDF-dokument sa ta CTRL+A for att markera hela
sidans innehall. Hogerklicka sedan pa markerad
text och valj Skriv ut fran menyn.

*)Tips! Du kan édven ladda ner svaren som ett excel-
dokument (CSV-fil). Detta kan du anvédnda fér att
jédmféra resultat mellan olika kurstillfdllen eller skapa
pivottabeller och diagram enligt de funktioner som
Excel erbjuder.

Senast sparad:den 11 juni 2018 15:26

—

KURSVARDERING

Snabbinformation om
kolumn

Skicka padminnelse
Redigera Enkat

Forsaksstatistik onfdrklaring

*)
Ladda ner resultat

. . . visade rader
Viza resultathistorik

Redigera
kolumninformation
Kolumnstatistik

Ange som externt resultat

Dalj far deltagare (pélav)

Tom farsok far alla
anvandare
Sortera stigande

Sartera fallande

Dalj far lararvyn

Bild 6
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4. Fylli formuldret Kursanalys

Under Kursinformation i respektive kurs hittar du lanken kursvardering/kursanalys. Klicka dar for att
komma till webbsidan med mallen for kursanalysen. Klicka pa mallen och fyll i kursvarderingen i
Word.

Efter att du har fyllt i Ordna = Ny mapp

formularet kan du spara = __
dokumentet for fortsatt 5 Den har datorn e et andred
redigerin 3 din dator | Bilder W5 Course Analysis.docx 2019-02-28 09:39
= =| Kursanalys.docx 20153-02-28 03
g &P ' [Z Dokument g5 K Iys.d 20159-02-28 09::1
N&r du &r néjd med din ¥ Downloads
analys ska du dven spara Epos (inspelning
dokumentet i PDF-format Filnamn: | Kursanalys LB1234 HT19
i i ilformat: ord-dokument (*.docx
(Bild 7) med valfritt Filf Word-dok (*.decq
.. . . | Word-dokument (*.docx)
dokumentnamn Forslagsws P3N Makroaktiverat Word-dokument (*.docm)

. Tag9ar: | Word 97-2003-dekument (*.doc)
o or i CEUMEn Jdoc
enligt mallen: "Kursanalys Titel: [Word-mall (*.dobx)

XX1234 HTXX”. Ermne: | Makroaktiverad Weord-rmall (*.dotrm)
Chet: [Word 97-2003-mall (*.dot)

. .pdf)
i Fcretjag: AP5-dokument (*.xps)
Kategorier: | Enkel webbsidefil (*.mht*.mhtml)
Kommentarer: |Webbsida (*.htm;* html)
Webbsida, filtrerad (*.htrm;* html)

Bild 7

4.1 Ladda upp sammanstillning av Kursanalys pa Learn

Klicka pa Kursinformation = Konstruera innehall > Fil Ange ett Namn for filen (Kursanalys XX1234
HTXX)

VAL] FIL

Vil en lokal fil genom att kficka pd Bldddra i min dator eller en av kursfilerna genom ott klicka pé Bladdra i kurs.
eller Ja om du vill visa den som en separat del utan kurssidans rubrik.

Mamn Kursanalys HU1234 HT18
Mamnfarg . Svart
sok fil Elzddra | min dator Blzddra i Kurs

Bild 8

Klicka pa knappen Bladdra i min dator for att valja PDF-dokumentet pa datorn. Kontrollera dven att
kursanalysen blir synlig for studenter. Klicka darefter pa Skicka for att ladda upp PDF-filen till Learn.
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Den har manualen ar skapad av NGL-centrum. Upptacker du felaktigheter eller andra brister tar vi tacksamt

mot synpunkter via mail pd adressen support@du.se.
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