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Checklista att anvanda vid stangning/arkivering av kursrum i
larplattformen

Foljande kursdokument ska bevaras och ska darfor finnas i kursrummet vid stangning/arkivering:

e  Slutgiltigt schema for kursen.

e Studiehandbok och liknande information till studenter.

e Egenproducerat utbildningsmaterial som delgivits studenterna, t.ex. kompendier,
ovningsuppgifter, instuderingsfragor eller liknande.

e Tentamensfragor, fragor fran duggor och andra prov (férutom fragor fran salstentamen, som
arkiveras av tentamenssamordnare).

Foljande kursdokument ska finnas kvar en viss tid efter kursens slut och ska darfor ocksa finnas i
kursrummet vid stdngning:

e Studenternas inlimnade tentamenssvar eller andra inlamningsuppgifter (2 ar).

e Studenternas inlimnade och godkdnda uppsatser fér 60 hp eller motsvarande/tidigare B-niva
(5 ar).

e Studenternas inlamnade rapport fran praktik eller verksamhetsférlags utbildning (2 ar). | den
man larplattformen anvands for inlamning.

Om inte ovanstaende utbildningsinformation finns i larplattformen vid stangning maste den arkiveras
pa annat satt efter kursens slut. Kontakta arkivfunktionen for rad gallande arkiveringen om sa &r
fallet.

Arkivering av ovrig kursdokumentation:

e Kursutvarderingar — arkiveras i kursutvarderingssystemet.
e Inspelade foreldsningar, seminarier, examinationer etc — arkiveras centralt.

Fragor kring denna checklista besvaras av arkivfunktionen.

Ansvarig for uppdatering: Arkivarie



